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Perodo dela | Expedientes generados de enero @ marzo
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE LA CULTURA s ot
*Cuando tengan subseries, deberdn sumar el nimero de expedienies generados en coda una de ellas ol fotal de expedientes de la
serie que comesponda.
NUMERD PLAZO DE
s VALOR DOCUMENTAL
Nim. REG, SECCION SERiE S Of VUCS, | CORNGIACION
i EXPEDIENTES (ARos)
DELASERIE® | 4 L & F AT AC
1 Cansejo Directiva Sesianes del Consejo 1 x X 70 30 40
Directivo
2 Despacho de direccion General A - 1 x % 6 2 4
comespondencia
3 Secretarfa Particular Prganiiadda de Agenda 1 X x 6 2 4
% control de citas
Registro de contratos 1 ¥ ¥ 7 1 5
4 Coordinacién de Asuntos Juridicos Registro de convenios - 4 x % 7 : : 5
Registro de acuerdos 1 X *® 4 2 5
Difusidn en.M&dius de 3 = % 10 5 5
Comunicacion
d 1]
Coordinacin de Comunicacign | Di-oro o Material de 3 x X 10 5 5
E i Difusion
Sacial
Contratacion de Servicios
para la Elaboracién de 1 % % 3 13 6 7
Material de Difusidn
Registros de la Planeacidn
de las Actividades 1 x ¥ 6 : 4
Culturales
] Departamento de Planeacién Cémites y Comisiones 3 10 5 5
Interinstitucionales 2 i
Recopilacion de informes
para el Donsejo Directivo : # % il 3 5
Registro de
2 Despacho de a Direccién de Correspondencia de la 1 €
Administracidn Direccién de ¥ & % i
Administracion
Programa Anual de
Desarrolla Archivistico 3 2 ¥ i 3 9
Asesorias en Materia
Archivistica : " * 5 ! 3
5 PR Supervisidn en Materia 1 6 1 B
Archivistica * G
Operatividad del Archivo
de Concentracidn : E i el L 0
Control y Registro de
Operaciones Financleras y 9 x x x 10 § 5
Contables
Presupuesto 2 * = 10 5 5
g Coordinacién de Recursas Adguisiciones 49 x x x 10 5 5
Financieros y M
Recursos Financieros 3 X ¥ x 10 5 5
Atencion de Servicios en 3 10
Materia de Informética * 5 " g %
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“Cuando tengan subseries, deberdn sumar el nimero de expedientes generados en cada una de ellas al tofal de expedientes de la
serle gue comesponda.
NOmero VALOR DOCUMENTAL T oS
Nim. REG. SECCION SERIE hirdrabind T AR o
; EXPEDIENTES :
-
DE LA SERIE L c P AT AC
Respuestas a las
solicitudes de acceso a la
informacién y acuses de 1 5 10 5 5
cumplimiento de
abligaciones con
5 Coordinacién de Recursos Jranipacenis
Financleros y Materiales Control Interno de los
ingresos propios del 1 x 10 5 5
Instituto
Contral de Bienes Muebles|
5
& Inmuebles £ # o 5
Actas de Entregs -
2 6
Recepcidn 2 2 ’
Programas de Calidad 1 B 2 6
[ AdminTstracitn de
Correspondencia 2 x 6 2 4
Institucional
Capacitacidn 1 X 8 Z 6
Desarrollo del Personal 1 L 8 2 [
Control de asistencia y
puntualidad 1 3 o ! ¢
Movimientos a la ndmina b3 | 10 8 2
Expedientes de personal 5 X 75 70 5
Pagos extraordinarios 1 ® 10 g 2
Retenciones B8 x 10 8 2
Transferencias Bancarlas 1 x 10 g 2
Reportes Contables 1 % 10 L] 2
18 Coordinacién de R b
= S Reportes de ndmina 1 x 10 g 2
Pagos al Personal
Participante en Festival i * 10 8 F ]
Internacional Cervantino
Suministro de
Combustibles 2 i o : :
Servicio de Transportes 2 % x 10 5 5
Mantenimiento Vehicular 1 x ] 10 5 5
Control Vehicular 1 X 10 5 5
Pagos de Servicios Basicos, 1 x ® io 5 - |
Pagos de Servicios
Consolidados % # & = 3 X
Mantenimientos de Bienes|
Muebles e iInmuebles % % ¥ " 2 3
Ingreso de Personal 1 x 8 6 2
Registro de
1 Despacho de |a Direccidn de Correspondencia de la 1
Promocién Cultura Direccién de Promocidn # . 2 4
Cultural
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*Cuando tengan subseries, deberdn sumar el nimero de expedientes
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generados en coda una de ellas al total de expedientes de la

NiGm. REG.

SECCION

NUOMERD
TOTAL DE

EXPEDIENTES
DE LA SERIE*

VALOR DOCUMENTAL

L £ F

PLAZO DE

(aROS)

AT AC

12

Coordinacién de Casas de Cultura

Recopilacidn de
Requisitos Para la Entrega
de Subsidios a las Casas de

Cultura

Apayos Econdmicos a las
Organizaciones Culturales
Municipales

Supervision de Casas de

Cultura

10

13

Coordinacién de Bibliotecas

Automatizacion de las
Bibliotecas Publicas

13

Capacitacion a
Bibliotecarios y
Promotores de Lectura

Estadisticas de las
Bibliotecas Piblicas

14

Coerdinacidn de Vinculacidn con el
sistema educativo

Actividades Artisticas y
Culturales con el Sector
Educativo

Programas Culturales de
Atencidn al Migrante

10

15

Coordinacidn General de la
Biblioteca Central Estatal Wigberto
liménez Moreno

Registro de
correspondencia de la
Coordinacicn de la
Biblioteca Publica Estatal
Wigberto Jiménez Moreno

Reportes Estadisticos

10

Bitdcoras de
Mantenimiento

Despacho de la Direccidn de
Formacion e Investigacicn

Registro de
Correspondencia de |a
Direccidn de Formacidn
Investigacion

Seguimiento a Convenios
de la Direccion de
Formacién e Investigacién

17

T p—

Coordi

Programa de Formacién y
Especializacidn en Danza

13

ica y de

Investigacién

Progr de Formacidn y
Especializacidn en Teatro y
Artes Escénicas

Programa QD021 Vientos
Musicales

18

Coordinacldn de Fondos Cul

Programa de Desarrolio de
Cultura Infantil (Alas y
Raices)

13
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serie gque comesponda.

*Cuando tengan subseries, deberdn sumar el nimero de expedientes generados en cada una de ellas al total de expedientes de la

NUMERO VALOR DOCUMENTAL FAZG 08
Niim, REG, SECCION SERIE JoraLoe VIGENCIA | CONSERVACION
DE LA SERIE * L c ¥ : AT AC
Registro de
mg?nderuia dela 1 i 6 ] 4
Direccion de Difusidn
Artistica
19 Despacho de la Direccién de
Difusién Artistica
Presentaciones Artisticas 1 * 13 6 7
Arrendamientos de
5 5
Tetros 1 X X 10
Sesiones Fotogrificas 1 % ® 10 5 5
Levantamienta de Videos 1 x x 10 5 5
20 Coordinacién de Teatros
Mantenimiento Menor de
5
Te  § X X 10 5
Estadisticas de Visitantes
4
al Teatro Judrez & ' & 2
Gestién y Entrega de
21 Coordinacion de Festivales (Enlace | Recursoa Equipes de 2 - /) 10 5 5
Festival Internacional Cervanting) Apoyo del Festival
Internacional Cervanting
Audisiones Banda de
2 Banda de Musica del Estade Mdsica del estado 1 % X 10 5 5
Registro de
23 Despacho de la Direccién Editorial Correspondencia de la 1 x & 2 4
Direccién Cditorial
Coordinacién de produccién
24 [
editorial nventarios de Libros i X 10 8 2
Registro de
25 Despacho de la Di de M C dencia de la 1 ] 6 2 4
Direccidn de Museas
Expasiciones temporales i x * 10 5 5
Informes de Museos 7 x 10 5 5
Reportes de Ingresos a los
Ncisig 33 x 10 5 5
26 Museos Pblicos E:
Programa de Actividades
Educativas en los Museos . i s o - ;!
Elaberacibn de reportes
de los Museos 2 * 30 = 3
5 Registro de
Despacho de la Direccidn de
7 Vinculacion en Asuntos l:orre_spunden:h el 1 ® 6 : 4
A 16 Direccién de Vinculacidn
en Asuntos Arqueclogicos
Coordinacién del Patrimenio
18
Argueokégico Elaboracitn de Reportes 1 x 13 6 7




| Sene

*Cuondo ftengan su

Nim. REG.
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NUMERD

TOTAL DE

bseries, deberdn sumar el nimero de expedientes generados en cada una de ellas ol fofal de expedientes de la
SECCION

29 Coor del F

Argueoldgico

Encuestas 2 visitantes

Control de boletaje

PLAZO DE

CONSERVACION

AT AC
x

Seguimiento a contratas
de la Direccian de

Vinculacion en Asuntos
Arqueologicos

116

de Admi &

e
para la realf;

Adtiniadyacidn ¥

6n de la
actividades de rescate y

conservacion de los sitias
arqueologicos del estado de

Guanajuato

correspondencia de
Organo Interno de

para [a realizacidn de las 1
Actividades de Rescate y
Conservacién de Sitios
Arquecldgicos en el
Estado de Guanajuato
(FIARCA],

Registro de

|
Comtrnl

31

Organo Interno de Control

Elaboracién de Programa

Anual de Trabajo

Infarmes de Control

Supervision de Actos de

Interno

Fecha elaboracién 20 de abril de 2021,

Entrega Recepcidn

Auditorias en Materia de

Cantrol Interno

10

MNombre v Firna de

o elobaon

5y fima del Encl
Moteria Arcl

hivistica
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