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INSTITUTO ESTATAL DE LA CULTURA

Introduccion

“El Instituto Estatal de la Cultura Mediante el Decreto Legislativo 119, publicado en el Periédico Oficial
numero 98 tercera parte del 8 de diciembre de 1992, se expide la Ley de Fomento a la Cultura para el
Estado de Guanajuato (abrogada), que crea al Instituto Estatal de la Cultura del Estado de Guanajuato como
organismo publico descentralizado.

Mediante Decreto Gubernativo 81, publicado en el Periédico Oficial 47 segunda parte del 14 de junio de
1994, se transfieren los recursos de la Direccion General de Cultura de la Secretaria de Educacién, Cultura v
Recreacion al Instituto Estatal de la Cultura; se extingue al Consejo Estatal para la Cultura, al Comité Estatal
de Apoyo al Comité Organizador del Festival Internacional Cervantino, y a la Comisién Editorial del Gobierno
del Estado de Guanajuato.

El Instituto Estatal de la Cultura del Estado de Guanajuato interactua con la sociedad y practicamente fue, y
es, la primera entidad publica que contempla dentro de sus funciones la participacién de las comunidades
rurales, de los grupos indigenas, asi como el fomento y preservacién de las tradiciones y de las culturas
populares, contando como miembro de su Consejo Directivo a un representante de los grupos indigenas de
la Entidad.

Dentro de su proyeccién institucional abarca la promocion cultural de los diversos sectores de la poblacidn.
Asi, desde hace varios afios organiza y supervisa diversos eventos culturales que no soélo se desarrollan en la
ciudad capital, sino también de manera desconcentrada en todos los municipios de la Entidad. De ello,
surgieron los Festivales “Cervantes en Todas Partes” y “Vive la Magia”, ahora denominado “Viva la Banda”,
los cuales se unificaron dentro del proceso de desconcentracién del Festival Internacional Cervantino, en el
que el Instituto tiene una presencia y participacién importante. Los eventos culturales son planeados para
todo el publico, habiendo espectaculos para nifios, jovenes, adultos y de corte popular a costos asequibles.

El apoyo hacia los municipios se materializa a través de diversos acuerdos y convenios con las

organizaciones culturales municipales. De hecho, Guanajuato es el Gnico Estado de la Republica Mexicana

que cuenta con por lo menos una organizacién cultural en cada municipio. Existen 46 Casas de la Cultura
que operan y prestan sus servicios con apoyo del Instituto. Paralela a esta actividad, se ofrecen al publico
en general cursos que fomentan sus habilidades en las diversas ramas de la expresién artistica y cultural, a
través de talleres mediante los cuales se ensefian artes como el teatro, la musica, la pintura, la escultura, el
grabado, etc.

En coordinaciéon con el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, se han establecido apoyos a los
creadores con el objeto de propiciar nuevos valores representativos de la cultura y las artes. Asi, mediante

/] LL\

\

\.
=%
-



i

INSTITUTO ESTATAL DE LA CULTURA

un proceso democratico se otorgan estimulos en monetario para el desarrollo de proyectos que son viables
para el fomento a la produccién cultural.

El Instituto administra otros espacios propios de la cultura, concretamente los Teatros Juarez y Cervantes,
que son sedes de importantes eventos y que son el escenario por excelencia para actividades culturales de
primer nivel. Administra los Museos estatales del Pueblo, Olga Costa — José Chavez Morado, Museo José y
Tomas Chavez Morado, Casa Diego Rivera, y apoya con personal operativo al Museo Regional Alhéndiga de
Granaditas, los que cuentan con un importante acervo propio y con interesantes exposiciones temporales
que son muestra de otras expresiones culturales.

Para constituirse como un espacio interinstitucional destinado a fortalecer la educacién artistica en el
Estado, la region y el pais, mediante programas de formacién, experimentacién, investigacion, creacion y
difusion en las distintas disciplinas artisticas, mediante el Decreto Gubernativo 169, se crea el Centro de las
Artes como Organo Desconcentrado del Instituto Estatal de Cultura, con participacion federal a través del
Consejo Nacional para la Cultura y las Artes por conducto del Centro Nacional de las Artes.

Asi mismo, el Instituto Estatal de la Cultura como la entidad responsable de las bibliotecas publicas en el
estado, se encarg6 de materializar la idea de una biblioteca publica moderna que integrara la cultura del
libro con las tecnologias de informacién y comunicacién. El dia 7 de septiembre de 2006 fue inaugurada por
el entonces Presidente de la Republica Vicente Fox Quezada”. (1)

Como institucion del Poder Ejecutivo, El Instituto Estatal de la Cultura, es sujeto obligado para aplicar la
normativa archivistica como lo sefiala la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 6 Apartado A, contribuyendo ademas al ejercicio del derecho de acceso a la informacién publicay la
rendicion de cuentas.

De conformidad con el articulo 13 de la Ley General de Archivos es obligacién de cada sujeto obligado
contar con Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos (ICCA’s) conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles.

Por lo anterior El Instituto Estatal de la Cultura pone a disposicién del personal encargado de la gestion
documental institucional, los presentes ICCA’s, instrumentos técnicos realizados con la finalidad de
establecer un sistema de clasificacion y organizacion de los expedientes que generen o reciban, de una
manera coherente y homogénea basado en principios archivisticos.

En el texto se sefiala la metodologia para llevar a cabo el proceso de clasificacién y ordenacion de sus series
documentales conforme a su etapa la etapa ciclo vital de los documentos contenidos en ellas, a partir de la
estructura organica y funciones de cada unidad administrativa productora de informacién.

La implementacion de los ICCA’s permite homogenizar la clasificacion archivistica, que consiste en
identificar y agrupar los expedientes con base en la estructura orgénico-funcional de | Instituto Estatal de la
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Cultura y, ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacién entre cada agrupacion o serie
documental de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso, bajo los principios de
diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de una
institucion publica.

Ademds, estos instrumentos técnicos al ser aplicados de forma homogénea permitirdn una adecuada
administracion de los documentos que el Instituto Estatal de la Cultura genera, asi como aplicar métodos y
précticas destinadas a planear, dirigir y controlar la generacion, circulacién, organizacién, conservacion, uso,
clasificacién transferencia y destino de los documentos de archivo para lograr la eficiencia en su manejo.

Cita (1) Manual de Organizacién del Instituto Estatal de la Cultura,mayo 2018, pp. 5,6y 7. /
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Objetivo general

Dar cumplimiento con las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos a través de la
elaboracion, validacion e implementacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, que
reflejan la estructura, procesos y procedimientos administrativos del Instituto Estatal de la Cultura, los
cuales serviran para identificar, clasificar, ordenar y sistematizar la informacién generada o recibida, de
acuerdo al nivel de clasificacion archivistica que le corresponda.

Objetivos especificos

1. Proporcionar una estructura organico-funcional que represente la documentacién producida o recibida

en el ejercicio de las atribuciones o funciones del Instituto Estatal de la Cultura.
2. Facilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo. ) ..i\.ﬁ

. . . s A - |'I: 4N
3. Aportar mediante la organizacién de los archivos del Instituto Estatal de la Cultura a la transparencia, el ([
acceso a la informacion y la rendicién de cuentas.
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Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 6. Apartado A.

I. Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi
como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es puablica y sélo podré ser reservada temporalmente
por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion
de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley

determinara los supuestos especificos bajo los cuales procederd la declaracién de inexistencia de la
informacién.

V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados v
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus .
objetivos y de los resultados obtenidos. |'

S
V&,
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato
Articulo 14. Apartado B. (//f
Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, los Poderes, organismos auténomos y
ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por las siguientes fracciones Y o

bases:

I. Toda la informacién publica en posesion de los poderes ejecutivo, legislativo o judicial y de cualquier \
autoridad, 6rgano estatal y municipal, incluyendo los 6rganos auténomos por disposicién constitucional,

partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato

que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad estatal y municipal, es publica y sélo podra

ser reservada temporalmente por razones de interés puablico, seguridad nacional y seguridad publica en los
términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima
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publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinard los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracién de inexistencia de la informacién.

V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados v
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos

con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacién archivistica

Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato

Articulo 17. Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de
consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y fécil

n i .‘\ g

localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. | ,{}_J_/ff\_.

;.n’.u /
Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta v
control archivistico:
I. Cuadro general de clasificacion archivistica é
Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para el Poder A
Ejecutivo \\

\ -
Articulo 20. Tipos de instrumentos de consulta y control archivistico Los instrumentos de consulta y control T

archivistico que utilizaran las dependencias y entidades serdn: %

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Articulo 21. El Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental deberan
ser elaborados y actualizados por el personal de los archivos de tramite en coordinacién con el encargado
de la dependencia o entidad.

De igual forma, los titulares de las diferentes areas administrativas brindaran el apoyo necesario para la
elaboracién de los instrumentos sefialados en el parrafo anterior.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo

Articulo 16. Las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo deberdn contar con los siguientes
instrumentos de control y consulta archivistica.

I. Control archivistico

a) Cuadro general de clasificacién archivistica
b) Guia de archivo documental
c) Catdlogo de disposicién documental

El Instituto Estatal de la Cultura, para dar cumplimiento a sus atribuciones, atiende al marco normativo de la

Administracion Publica Estatal y Federal, a través de la aplicacién y cumplimiento de las siguientes leyes y
reglamentos:

1. Ley de Fomento a la Cultura para el Estado de Guanajuato, Ultima reforma publicada en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado nimero 91, tercera parte, del 7 de junio de 2013 (abrogada).

2. Ley de Fomento y Difusién de la Cultura para el Estado de Guanajuato y sus Municipios, publicada en el
Periddico Oficial, nimero 64, cuarta parte de fecha 21 de abril de 2015 (abrogada).

3. Ley de Derechos Culturales para el Estado de Guanajuato.

4. Reglamento Interior del Instituto Estatal de la Cultura, Decreto Gubernativo Numero 19, altima reforma
Decreto Gubernativo Numero 36, del 21 de junio de 2013.

5. Reglamento Interior del Centro de las Artes de Guanajuato, como Organismo Desconcentrado del
Instituto Estatal de la Cultura, publicado en el Decreto Gubernativo No. 169, ultima reforma Decreto
Gubernativo Numero 208, del 10 de diciembre de 2004.

6. Ley del Patrimonio Cultural del Estado de Guanajuato.
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Normatividad Complementaria:
1. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Guanajuato.
2. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y los Municipios de Guanajuato.

3. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Sector Publico en el
Estado de Guanajuato.
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Catalogo de Disposicion Documental

CADIDO

La disposicion legal o marco normativo indispensable para realizar la actualizacién a los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica del Instituto Estatal dela Cultura es el Reglamento Interior del Instituto
Estatal de la Cultura. En este se describe la estructura y atribuciones administrativas de esta institucion, que
son insumos para actualizar el Catalogo de Disposicion Documental con base en el Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.

El Catalogo de Disposicion Documental es un instrumento que establece las politicas y criterios sobre el
valor documental, la conservacién, vigencia y destino final de los documentos que se generan en la
Comision. Los componentes del Catédlogo de Disposicién Documental son:

Las series y subseries, se determinan con base en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

+ Valores Documentales, son las caracteristicas del expediente para otorgar el valor. :

v

v

: A ’ e ; - ; [ ¥/
Valor Administrativo: Es el valor que tienen los documentos en la atencién de un tramite administrativo. /‘

Valor Legal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio ante la Ley, derivdndose derechos y
obligaciones legales.

Valor Fiscal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio en el cumplimiento de las

obligaciones tributarias ante tesoreria o hacienda publica.

2

Valor Contable: Es el valor que tienen los documentos que sirve de explicacion o justificacion de __ £

<

. . . % e P " SRR A - L.
operaciones destinadas al control presupuestario, de ingresos, egresos y movimientos econémicos de un 7‘

organismo publico.

4+ Vigencia documental, periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

32
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+ Plazos de conservacién, periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y concentracion,
que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de
reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

v Archivo de trémite: se conforma por los documentos de uso cotidiano y necesario durante un afio o hasta
que concluya el tramite, pero sigue siendo consultado con frecuencia.

v" Archivo de Concentracién: se conforma por los documentos cuya consulta es esporadica por parte de las
unidades administrativas y que permanece en él hasta que prescribe su valor administrativo, legal, fiscal,

contable o bien, cuando concluye el término para conservarlos de manera precautoria.

+ Destino final, baja de documentos o transferencia secundaria de estos al archivo historico, en razén de la
seleccion, cuyo plazo de conservacién ha concluido.

v' Baja documental, baja de expedientes que cumplieron sus valores documentales y plazos de
conservacion, previa dictaminacion.

v Conservacién de Archivo Histérico, se refiere a la transferencia secundaria de los expedientes que les
confiere caracteristicas evidenciales, testimoniales e informativas y que deben estar en archivo histérico.

rﬂ
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Sub - Vigencia
ubserie e 3 = z
Administrativo  Legal Contable Fiscal ©M afos Archivode  Archivo de S Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Sesiones del :
Consejo Directivo HoApsca o % e x
Registro de
Correspondencia B 8 2 4 A
2 Gestion de
Correspondencia
Tumos de
Correspondencia A ¢ 2 s X
Organizaién de
3 Agenda y Control MNo aplica X 6 2 4 X
de Citas
Registro de 4
4 Gonfralos No aplica X X s Z = X
Registro de
5 Conveniaa No aplica X X 7 2 5 X
Registro de :
6 Actieidos No aplica X X ¢ 2 5 X
Actuaciones )
7 Judiciales y No aplica X X 6 2 4 X
Procesales
Elaboracién de
8 Disposiciones No aplica X X 10 5 5 X
MNormativas
Difusién en Medios .
9 de Comunicacién No aplica b 10 5 5 X
Disefio de Material "
10 de Difusién No aplica X 10 5 5 X
Confratacion de
Servicios para la #
11 olahoradian do No aplica % X X 13 ] T X
egisfros de Ta
Planeacién de las i
1 |
2 Actividades No aplica X 6 2 4 X
Culturales
Comites y
13 Comisiones No aplica x X 10 5 5 X
Interinstitucionales
Elaberacién de la
14 Reglas de No aplica X X 10 -] 5 X
Operacion
Recopilacién de
16 Informes para el No aplica X 6 2 4 x
Consejo Directivo \
n . [
[ ?ﬁ >
I'. i /4




Valor documental ¥ ; Plazo de conservacion Destino Final
2 Vigencia
Subserie Archivo de Archivo de Baja

Legal Contable F y  ©N anos Conservacion
Tramite Concentracion Documental

RTencion y
Seguimiento de las p
17 Solicitides da 0 No aplica X 10 5 5 X
Auditarias
Instrumentos de
18 Control y Consulta 0 No aplica X 13 3 10 X
Archivistica
Programa Anual
19 de Desarrollo 0 No aplica X 10 1 9 X
Archivistico
Capacitacion en
20 Materia 0 No aplica X ] 1 5 X
Archivistica
Asesorias en
21 Materia 0 No aplica X 6 1 5 X
Archivistica
~_Seguimienio de
Supervisiones del
1 Archivo General Del % 8 : 3 %
gegﬂ‘n%en a
Supervisiones de
1 | AutHories dsi Estado . ' L s %
de G
Seguimiento de
Supervisién en 3 Supervisiones X 6 1 5 X
22 Materia Auditoria Superior de
Archivistica A e,
Supervisiones del
4 Organo de Control 5 6 1 5 ”
Interno a la
Secretaria de la
Segumiento de
5 Supervisiones Realizado i & 1 5 X
por la Encargada en
|I 1
1 Primarias X 10 5 5 X p’
23 Transferencias
Documentales
2 Secundarias x 100 10 20 x
Dictaminacién de
24 Series 0 No aplica ¥ 70 10 80 X
Documentales
Operatividad del J/
25 Archivo de 0 No aplica X 70 10 60 X
Concentracion
Préstamo y
26 Consuita de 0 No aplica X ] 2 4 X
Documentos
Control y Registro 1 Polizas Contables x X 10 5 5 X
27 de Operaciones
Financieras y :
Contables Conciliaciones
2 Bancarias X 10 5 ® %
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Subserie

Administrative

Legal

Valor documental Vigencia

Contable Fiscal

en afos

Plazo de conservacion

Archivo de

Tramite

Archivo de

Destino Final

Baja

Concentracion Documental

Conservacion

Programacién de
Actividades de X 10 5 5 %
Gastos
Elaboracion de
28 Presupuesto programa anual de X 10 5 5 x
maovimientos al
nresunuesin
Reportes
presupuestales % 19 2 2 c
Compras de Activos % 5 X 10 5 5 X
29 Adquisiciones
Compras de
Materiales( Mediante X X X 10 5 5 X
Portal)
Control de ingresos X X 10 5 5 X
Recursos Aperturas de cuentas
o Financieros bancarias X % * b % 2 X
Control de entrega de
cheques X X 10 5 5 X
Validaciones técnicas x 10 5 5 X
Atencion de
Servicios en Usuarios Cuentas de
8 Materia de Correo i L 8 a #
Informatica
WMantenimiento
Preventivo y
Correctivo a Equipo % 5 = 48 3 % X
de Camnutn
Respuestas a las
solicitudes de
acceso ala
32 Wiormecion y No aplica X 10 5 5 X
acuses de
cumplimiento de
obligaciones con
Transparencia
Confrol I:'nE_'rno de
los ingresos ;
33 Dropioe.dis No aplica X 10 5 5 x
Instititn
Altas de Bienes /
Muebles e Inmuebles . ¥ 10 7 8 X ()
Bajas de Bienes 1
Control de Bionss Muebles e Inmuebles X X L . o X /\
34 Muebles e
Inmuebles Res
guardos
individuales X X b B A o
Acuerdos de Destino
de Inmuebles % > Ly 40 30 0 %
Actas de Entrega - ,
35 Recepcién No aplica X X 8 2 ] X
Programas de %
36 Calidad No aplica X X 8 2 6 x
Fi

s
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Valor documental s ; Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia

en afos Archivo de Archive de Baja

Subserie

Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacion

Tramite Concentracion Documental

Registro de

> 1 correspondencia de X 6 2 4 X
Administracién de entrada
ar Correspondencia -
Institucional Registro de
2 correspondencia de X 6 2 4 X
salida
Capacitacion
’ Institucional . i 6 2 X
A Capacitacién
kl:} Capacitacion 2 Transvarsal X 8 6 2 X
Capacitacion
8 Técnica * 8 J 2 =
Desarrollo del
39 Faieiaa 0 No aplica % 8 6 2 X
Evaluacién al )
40 desempefio 0 No aplica X 8 6 2 X
Clima :
41 organizacional 0 No aplica % 6 2 4 X
Bitacoras de
1 asistencia y X 10 8 2 x
Control de puntualidad
42 istencia y
puntualidad
3 Incidencias X 10 8 2 X

Comunicados del
43 departamento de 0 No aplica X 10 8 2 X
noémina al personal

Movimientos a la

44 Adming 0 No aplica X 10 8 2 x r\
Expedientes de . )‘//
45 parsanal 0 No aplica X 10 8 2 % }1
46 Fhgea 0 No aplica x 10 8 2 x
extraordinarios
1 Empresas ¥ 10 8 s X
—
Dependencias y |
2 Organismos i 10 8 2 X
Penciones /
3 Alimenticias a " 8 2 %
Gastos de
4 Administracion X 10 8 2 %
47 Retenciones
5 Issste X 10 8 2 X

6 Isseg X 10 8 Zz X
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Valor documental > . Plazo de conservacion Destino Final
Subserie Yimeasa . . "
Administrativo Legal Contable Fiscal €N afioy, A Archivo de Afshivode Baia Conservacion
Tramite Concentracion Documental
v Impuestos X 10 8 2 b
Reintegros por
o incidencias 5 10 8 ; %
4 | Temashencies 0 No aplica x 10 8 2
Bancarias oap L
Reportes
49 Contables 0 No aplica x 10 8 2 X
Reportes de )
50 HamiEa 0 MNo aplica X 10 8 2 X
agos al Persona
Participante en ,
51 Festival 0 No aplica X 10 8 2z X
|nternacional
Tonvenios con
Empresas )
52 Déscienias Via 0 No aplica % 10 8 2 %
Nomina
Suministro de f
53 Combustibles 0 No aplica X 6 2 4 X
Servicio de
54 Transportes 0 No aplica X X % 10 5 5 X
Mantenimiento :
55 Vaticular 0 No aplica X X X 10 5 5 X
56 Control Vehicular 0 Mo aplica x 15 10 5 %
Pagos de .
57 Servicios Basicos 0 No aplica X X 10 5 5 X
Pagos de Servicios ;
58 Consnlidados 0 Mo aplica x X 10 5 5 x
Mantenimientos de ﬂ
59 | Bienes Muebles e 0 No aplica X X 10 5 5 X
Inmuebles
60 Seguros 0 No aplica ;! X 10 B -] X
Ingreso de !
61 Biirgeal 0 No aplica X 8 6 2 X
N
62 Estructuras 0 No aplica X 8 6 2 b3 -
Programa ADN[
Activacién,
63 Depore'y 0 No aplica X 8 6 2 X
u!m‘gmg\
aboracion y
Actualizacion de :
64 Manualesde 0 No aplica % 8 6 2 X
Oraanizacidn v de
£




. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia

Subserie en afos Archivo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal : Conservacion
Tramite Concentracion Documental

enios Ma
Recopilacién de 9 para la entrega de
Requisitos Para la Subsidios a Casas
66 Entrega de —de Cultura_
Subsidios a las Acuerdos
Casasde Cultura | 2 Especificos

Apoyos
Econdmicos a las
67 Organizaciones ] No aplica x X X 13 6 7 X

Culturales

Municipales
Capacitacién a

Directores y
Personal de las
Organizaciones

Culturales

Municical

Programas de
69 Fortalecimiento 0 No aplica X X X 10 5 5 X
Cultural

68 0 No aplica X X X 10 5 5 X

Supervision de

70 Casas de Cultura

0 No aplica X 10 5 5 X

Presentaciones
Artisticas
Otorgadas por el
Instituto Estatal de
la Cultura a las
Organizaciones
Culturales
Municipales

7 0 No aplica X X x 10 6 4 X

-.-C?-___)

Elaboracién de
Convenios de
Colaboracién e
Instalacién de las
Bibliotecas

72 0 No aplica x X X 70 20 50 X

Automatizacitn de
73 las Bibliotecas 0 No aplica X X 13 6 7 X
Piblicas

Capacitacién a

Bibliotecarios y

Promotores de
Lectura
Acervo

75 |Bibliogréfico en las 0 No aplica X X X 10 6 4 X

Bibliotecas

Distribucion de
Acervos

76 Bibliograficos y 0 No aplica x 1 * 10 6 4 X

Publicaciones

Periddicas

Estadisticas de las

77 Bibliotecas 0 No aplica X | 10 ] 4 X

Publicas i

39 6

74 0 No aplica X X X 10 ] 4 X




Subserie

. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia

fios Archive de Archive de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal 20N anos g Conservacion

Tramite Concentracion Documental

Bibliograficos y ;
b Mobiliario de las N upicn - % i . 4 %
Rihlintacas
Promacién y
79 Difusién de las No aplica b X X 10 [ 4 %
Bibliotecas
Supervisiones de
80 las Bibliotecas No aplica X X x 10 6 4 X
Publicas
Fomento a la
81 Lectura en Mo aplica X x x 10 [ 4 X
Bibliotecas
Biblioteca del
82 Palacio de los No aplica % 10 6 4 X
Poderes
Reporte de la
83 Biblioteca Digital No aplica X 10 ] 4 x
PEARSON
Actividades
Artisticas y :
84 Gulturalas can &l No aplica % X X 10 6 4 X
Sector Educativo
Entrega de Apoyos
Econdmicos en i
85 Vinculacsn cor No aplica X X X 10 6 4 X
Educafin
Programas
Culturales de ;
4
86 Alanaidn Mo aplica X x X 10 [ X
r\%ﬁ%u
correspondencia
de la Coordinacion
ar de la Biblioteca No aplica X 10 6 4 x
Plblica Estatal :
Wigberto Jiménez b
Adgquisicién y N
Seleccion de X X X 10 6 4 X
Material Bibliografico \
Procesos Técnicos X X 10 (] 4 x
Adquisicion y v
Seleccién de C
88 ! atalogacién de
Material Fondos Especiales X * . i J - x
Bibliografico
Catalogo Publico en [
el Sistema X X 13 6 7 x !
PINAKES/KOHA
Inventario de Acervo
Bibliografico A X " " * %
Reportes
89 Estadisticos No aplica X X 10 6 4 X
Bitdcoras de "
90 Mantshimients No aplica X X 10 5 B X

40



Subserie

_CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia
Archivo de
Tramite

A Archive de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal €N ahos 4 Conservacion

Concentracion Documental

Seguimiento a
Convenios de la
92 Direccidn de Mo aplica X X X 13 6 7 X
Formacién e
Investigacién
X ; i 13 8 74 %
Cursos
Programa de X X X 13 6 T X
a3 Formacién y Talleres
Especializacién en
Danza x x x 13 6 7 X
Diplomados
X X X 13 6 ¥ 4
Produccion Escénica
X X X 13 6 7 %
Cursos
Programa de Talleres X X X 13 6 7 X
Formacion y
94 |Especializacién en
Teatro y Artes
Escénicas Diplomados X X x 13 ] 7 X
Produccién Escénica X X X 13 6 7 %
Cursos X X X 13 B 7 x
Programa de Talleres X X X 13 6 7 x
Formacion y
85 | Fortalecimiento en
Multimedia y Arte
Sonoro Diplomados X X X 13 6 7 X (‘
Produccién Artistica X % X 13 [} 7 %
Cursos X b X 13 6 T X
Talleres X X X 13 3] ¥ X
Programa de
96 Formacién y
Fortalecimiento en
Artes Visuales Diplomados X X X 13 6 T X
Produccién Artistica i x X 13 6 7 X




Valor documental

_ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia
Clave Subserla i Archivo de Archivo de Baja
Administrativo  Legal Contable Fiscal ©N anos 4 Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Cursos X x x 13 6 7 X
Programa de
Formacién en
97 Gestion y Talleres x x X 13 6 7 x
Promocién Cultural
Diplomados x X s 13 6 7 X
Cursos X X X 13 6 7 X
Programa de Talleres X X X 13 6 7 X
Formacién y
98 |Especializacién en
Grabado y
Litografia Diplomados X x x 13 6 7 X
Tutorias X X X 13 ] 7 3
Programa Q0021 "
99 Vientos Misicales No aplica X X X 13 6 7 X
Cursos X X X 13 6 7 X
Talleres X X X 13 6 7 X
Programa de
Formacidn y g
100 i N Diplomados X X X 13 6 7 X
Arte Urbano
-l R 5 P o | # .1 x
Intervenciones
Urbanas x x X 13 6 7 ¥
Programa de ;
101 Exposicionss No aplica X X X 13 6 T X
o
e Académico X X X 13 6 7 X
Difusién y f—
102 Ani ion del
CEARG
Animacién Cultural X 4 X 13 ] T X
Investigaciones X X X 13 6 T X
Programa de Publicaciones X X X 13 6 7 X
Investigacién,
103 Promocién y
Difusién en Arte y Homenaie a
Cultura Popular Creadc:as x x x 13 6 7 x
Promaocién y
reconocimiento a X % X 13 6 7 X
Creadores




Valor documental Destino Final

Plazo de conservacion

i Vigencia
Subserie & Archivo de Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal €N 3Nos f s Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Programa de Cursos X X X 13 6 7 X
104 Capacitacion en
Arte y Culturas
Populares Talleres X x x 13 6 7 x
Documental X X 70 30 40 X
Programa de Fotografico X X 70 30 40 X
105 Documentacion en
Arte y Cultura
Popular Bibliografico x X 70 30 40 X
Audiovisual X X 70 30 40 X
Arte Popular X X X 13 6 7 X
Encuentros
106 Regionales y
Macionales
Cacina Tradicional X X X 13 6 7 X
Concursos de Arte
Popular ¥ : X 13 6 7 X
Pograma de
Foeneeto de lns Concursos de Cocina
107 Tradiciones a ;md' ue ) 4 X X X 13 6 T X
través de radiciona
Concursos
Concursos de
Registro Patrimonial % A % L o 5 %
Programa de
Estimulos a \
108 Creacidn y No aplica X X X 13 6 7 X IV N
Desarrollo Artistico \4(
(PECDA) Ul
Programa de
Desarrollo de
109 Cuitura Infant| Mo aplica X x x 13 6 7 X
(Alas y Raices)
hY
Fondo Regional N -
para la Cultura y . K
110 5 Attes dal No aplica X X X 13 (] 7 X
Centro Occidente
Programa de
111 |Desarrollo Cultural No aplica X X X 13 6 T X
para la Juventud
Programa de
desasarrollo
112 Cultural para No aplica X X X 13 -] 7 X
Plblicos
Especificos
Programa para el
Desarrollo Integral
de las Culturas de
113 los Pueblos y No aplica X R x 13 ] 7 X
Comunidades
Indigenas
(PRODICI)

43



114

Programa de
Apoyo a las
Culturas
Municipales y
Comunitarias.
(PACMYC)

Subserie

No aplica

Valor documental

Administrativa

Legal

Contable

Fiscal

Vigencia

en anos

Plazo de conservacion

Archivo de
Tramite

Destino Final

Archive de Baja i3
= Conservacion
Concentracion Documental

115

Contfratos de la
Direccién de
Formacién e
Investigacién

No aplica

13

=%

44



}cATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental z s Plazo de conservacién Destino Final
Subaana Vigencia
u : - =
fios Archivo de Archivo de Baja
Administrative Legal Contable Fiscal 2N anos . Conservacion

Tramite Concentracion Documental

Convenios de la

Direccion de :
117 Cohsoivadian del 0 No aplica X X 7 2 5 X
Patrimonio
Informes de la
Direccién de
18
1 Sonsenatlinda 0 No aplica X 6 2 4 x
Patrimonio
1 Construccién % X X 13 6 7 7 4
Intervencidn a
2 iniiahias X X X 13 6 7 X
Programa para la 3 Equipamiento X X X 13 6 ¥ X
119 Conservacion del
Patrimonio (PAICE)
4 Proyectos Ejecutivos X X X 13 6 7 X

Servicios de Obra

45

5 Pablica X X X 13 6 7 X
Investigacion
120 sobre el 0 No Aplica X 13 6 7 X
Patrimonio Artistico
1 Cursos x X X 10 5 5 x
|}'
) 2 Diplomados X X X 10 5 5 X
Actividades para la
121 Preservacién del
Patrimonio Cultural
3 Concursos 1 X x 10 5 5 X
I\
4 Bienes Muebles x x x 10 5 5 x \‘
\\



Subserie

Administrativo

Valor documental

Legal Contable

Fiscal

Vigencia

en anos

Archivo de

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Plazo de conservacion

Archive de
Tramite

Destino Final

Baja

Conservacion

Concentracion Documental

Cultura en
movimiento X A 19 o =
123 Presentaciones
Artisticas
Proyectos Especiales X X 13 6 i § X
Arrendamientos de :
124 Teautros No aplica X X 10 5 5
Sesiones
125 Fotograficas No aplica X X 10 5 5
Levantamiento de .
126 Videos No aplica X % 10 5 5
Mantenimiento i
127 Menor de Teatroa No aplica % X 10 5 5
Estadisticas de
128 |Visitantes al Teatro No aplica 6 2 4 X
- Juarez
Elaboracién y
Seguimiento a
Convenios de
129 | Colaboracién de No aplica X 7 2 5 X
Festival
Internacional
Cervantino
Anfitrionia 3 X 10 ] 5 i
Artistas de
Guanajuato X . " 5 s %
Bomb;r:ray Cnaz X X 10 5 5 X
C5 X X 10 5 5 X
Gestién y Entrega
de Recurso a \
Equipos de Apoyo
130 del Festival Enlace x x 10 5 5 X
Internacional
Cervantino
Eventos Especiales X X 10 5 5 X
Exposiciones
Guanajuato X X 10 5 5 X
Financiero del
Instituto Estatal de la X X 10 & 5 X
- Cultura
Fuerzas de
Seguridad X x 10 5 5 X
1
%

469

e o ol



_ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final

en afios Archivo de Archivo de Baja

Subserie

Administrative Legal Contable Fiscal Conservacion

Tramite Concentracion Documental

47

10 |Promocién y Difusién X X % 10 5 5 %
1 Proteccién Civil X x x 10 B 5 x
12 Servicios Generales X X X 10 5 B X
13 Servicios Médicos x X x 10 5 5 X
Gestidn y Entrega
de Recurso a 14 Taquilla X X X 10 5 5 X
130 Equipos de Apoyo
del Festival - i
Internacional cnico del Instituto
Cervantino 5 | Estatal de la Cultura ¥ . % 10 5 g X
16 Transporte X X X 10 5 b X
i Turismo Alimentos x X % 10 5 5 %
18 Turismo Hospedaje X X x 10 5 5 X
19 Vitualla X X X 10 5 5 X
Audisiones Banda
131 de Musica del 0 No aplica X X X 10 5 5 X
estado
Cétalogo de .
132 Misica de la 1] No aplica X 70 30 40 X {
Banda N\
Mantenimiento de " [". y\. 1
133 B IRsh A 0 No aplica x x X 10 5 1 x y,



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental - g Plazo de conservacion Destino Final
2 Vigencia
g _ _ en afos Archivode  Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal Jangs L Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Produccién )
135 Editorial 0 Mo aplica X X x 70 30 40 x

Ferias Nacionales

136 de L ihros 0 No aplica X X X 10 5 5 X
Fondo para las
137 Letras 0 No aplica X X X 10 5 5 X
Guanajuatenses
Inventarios de X
138 Likros 0 No aplica X 10 8 2 X

48



. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental 2 " Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia

Subserie en afios Archivo de Archivo de Baja

Administrativa Legal Contable Fiscal Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Reglamento
90 | iome de Museos| © No aplica x x 10 8 2 x
Listado de obra e :
11 inventarios 0 No aplica x X 70 30 40 %
Exposiciones "
142 temporales 0 No aplica X X X 10 5 5 %
Informes de .
153 Museos Y No aplica X 10 5 5 %
Reportes de
144 Ingresos a los 0 No aplica x 10 5 5 X
Museos
Y
Derechos de
Adquisicién de "
5 X X 0 X
195 Lobraainements| P No aplica % 1 5 5
del Acervo del
Mucan
1 Talleres educativos X X X 10 5 5 X
Conferencias
¥ educativas % X X 10 5 5 X
Programa de
Actividades :
18 | eucetivason los 8 Conciertos X X X 10 5 5 x
Museos

4 Charlas educativas ¥ x ;S 10 5 5 X ) »\\
/

Presentaciones de

5 libros x x x 10 5 5 x
1 Equipamiento X X x 13 6 7 X
Subsidio Federal
147 | para conservacién
de Museos Conservacion y
2 restauracion de X x X 13 6 7 x
acervos N
Red de Museos 4
148 del Estado de o No aplica X 10 5 5 x
Guanajuato
Elaboracion de
149 reportes de los o No aplica x 10 5 5 X
Museos
150 |  Registode 0 No aplica x 10 5 5 x

Museos y galerias

49 {



_CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
ave ie 3 & -
Clav Subser| Qe - s en anos Archivo de Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal G Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Constitucion de
152 Sitios 0 No aplica X x x 70 30 40 X
Arqueocldgicos
Seguimienio a las
Actividades
Culturales de
o Fortalecimiento y $
Difusidn de los
sitios
Gestién y Montaje
154 | de Exposiciones ] Mo aplica X x X 13 6 7 x
Temporales

No aplica X X X 13 6 i | X

Elaboracién de y
155 Reportes 0 No aplica X 13 ] ¥ X

Encuestas a ;
156 Visitantas 0 No aplica X 4 2 2 X

157 |Control de boletaje 0 No aplica X 13 6 7 X

Seguimiento a
contratos de la
Direccion de
158 Vinculacién en ¢
Asuntos
Araueoldaicos

No aplica X X 13 6 T X

50



160

Administracion y
seguimiento del
Fideicomiso de
Administracién e
Inversion para la
realizacién de las
Actividades de
Rescate y
Conservacién de
Sitios
Arqueoldgicos en
el Estado de
Guanajuato
(FIARCA).

Subserie

No aplica

Valor documental

Vigencia

Administrativo  Legal Contable Fiscal ©N ahos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Plazo de conservacion

Archivo de Archivo de Baja

Tramite Concentracion Documental

Destino Final

Conservacion

-
=

<
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Val ecuments : = Plazo de conservacion Destino Final
z i alor d ental Vigencia a o
Serie Subsats en anos Archivode  Archivo de Baja =
Administrativo Legal Contable Fiscal 2 _ Conservacion
Tramite Concentracion Documental

S

Elaboracién de
162 Programa Anual 0 No aplica X 7 1 [ X
de Trabajo
Informes de .
163 Control Interno 0 No aplica X 7 1 8 %
Andlisis de la
164 Evolucién 0 No aplica X 10 1 9 X
Patrimonial
Supervision de
165 | Actos de Entrega 0 No aplica X 10 1 9 X
Recepcién
Fiscalizacion y
control de
Recursos
166 Humanos, 0 No aplica X 10 1 9 X
Financieros y
Materiales
Supervisién de los
Procesos de
Adquisicidn,
Enajenacidn,
167 Contratacién, 0 No aplica X 10 1 g9 x
Adjudicacién,
Arrendamiento y
Prestacion de
___Servicios
Auditorias en
168 | Materia de Control 0 No aplica X 7 1 6 % L\
Interno
Investigacion, f
substanciacion y
1 resolucion de faltas X 10 1 9 X
im‘wniim; ad‘mh;mas no
169 Sancién de Investigacion e inicio de
Responsabilidade 2 procedimiento faltas X 10 1 9 x
5 Administrativas administrativas graves o
3 Quejas y denuncias X 7 1 -] x
Fecha de elaboracién: 06 de diciembre de 2019
Fecha de Validacién: 06 de diciembre de 2019 P s pd
[ Nombre y firma del Tiiular
del Instituto Estatal de la %ész- %/ S
Cultura. Lic. Marfa Adriana Camarena de Obeso . g =
Nombre y firma de la mﬂ-.—g‘w m -
directora de Administacién. |C.P. Ma. Guadalupe Martha Saucedo Serrano - n
o Jr
Nombre y firma del |
Coordinador de Recursos
Humanos y Servicios.  |Mtro. Jaime Aguirre de la Rosa
Nombre y firma del Ifgﬁ__ / 5 =
Encargado en Materia i / W —
Archivistica. Lic. Ma. de los Angeles Campos Jaime ﬁ/z Sl Ky I e
i
/ e /

f
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