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INSTITUTO ESTATAL DE LA CULTURA

Introduccion

“El Instituto Estatal de la Cultura Mediante el Decreto Legislativo 119, publicado en el Periédico Oficial
numero 98 tercera parte del 8 de diciembre de 1992, se expide la Ley de Fomento a la Cultura para el
Estado de Guanajuato (abrogada), que crea al Instituto Estatal de la Cultura del Estado de Guanajuato como
organismo publico descentralizado.

Mediante Decreto Gubernativo 81, publicado en el Periédico Oficial 47 segunda parte del 14 de junio de
1994, se transfieren los recursos de la Direccion General de Cultura de la Secretaria de Educacién, Cultura v
Recreacion al Instituto Estatal de la Cultura; se extingue al Consejo Estatal para la Cultura, al Comité Estatal
de Apoyo al Comité Organizador del Festival Internacional Cervantino, y a la Comisién Editorial del Gobierno
del Estado de Guanajuato.

El Instituto Estatal de la Cultura del Estado de Guanajuato interactua con la sociedad y practicamente fue, y
es, la primera entidad publica que contempla dentro de sus funciones la participacién de las comunidades
rurales, de los grupos indigenas, asi como el fomento y preservacién de las tradiciones y de las culturas
populares, contando como miembro de su Consejo Directivo a un representante de los grupos indigenas de
la Entidad.

Dentro de su proyeccién institucional abarca la promocion cultural de los diversos sectores de la poblacidn.
Asi, desde hace varios afios organiza y supervisa diversos eventos culturales que no soélo se desarrollan en la
ciudad capital, sino también de manera desconcentrada en todos los municipios de la Entidad. De ello,
surgieron los Festivales “Cervantes en Todas Partes” y “Vive la Magia”, ahora denominado “Viva la Banda”,
los cuales se unificaron dentro del proceso de desconcentracién del Festival Internacional Cervantino, en el
que el Instituto tiene una presencia y participacién importante. Los eventos culturales son planeados para
todo el publico, habiendo espectaculos para nifios, jovenes, adultos y de corte popular a costos asequibles.

El apoyo hacia los municipios se materializa a través de diversos acuerdos y convenios con las

organizaciones culturales municipales. De hecho, Guanajuato es el Gnico Estado de la Republica Mexicana

que cuenta con por lo menos una organizacién cultural en cada municipio. Existen 46 Casas de la Cultura
que operan y prestan sus servicios con apoyo del Instituto. Paralela a esta actividad, se ofrecen al publico
en general cursos que fomentan sus habilidades en las diversas ramas de la expresién artistica y cultural, a
través de talleres mediante los cuales se ensefian artes como el teatro, la musica, la pintura, la escultura, el
grabado, etc.

En coordinaciéon con el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, se han establecido apoyos a los
creadores con el objeto de propiciar nuevos valores representativos de la cultura y las artes. Asi, mediante
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un proceso democratico se otorgan estimulos en monetario para el desarrollo de proyectos que son viables
para el fomento a la produccién cultural.

El Instituto administra otros espacios propios de la cultura, concretamente los Teatros Juarez y Cervantes,
que son sedes de importantes eventos y que son el escenario por excelencia para actividades culturales de
primer nivel. Administra los Museos estatales del Pueblo, Olga Costa — José Chavez Morado, Museo José y
Tomas Chavez Morado, Casa Diego Rivera, y apoya con personal operativo al Museo Regional Alhéndiga de
Granaditas, los que cuentan con un importante acervo propio y con interesantes exposiciones temporales
que son muestra de otras expresiones culturales.

Para constituirse como un espacio interinstitucional destinado a fortalecer la educacién artistica en el
Estado, la region y el pais, mediante programas de formacién, experimentacién, investigacion, creacion y
difusion en las distintas disciplinas artisticas, mediante el Decreto Gubernativo 169, se crea el Centro de las
Artes como Organo Desconcentrado del Instituto Estatal de Cultura, con participacion federal a través del
Consejo Nacional para la Cultura y las Artes por conducto del Centro Nacional de las Artes.

Asi mismo, el Instituto Estatal de la Cultura como la entidad responsable de las bibliotecas publicas en el
estado, se encarg6 de materializar la idea de una biblioteca publica moderna que integrara la cultura del
libro con las tecnologias de informacién y comunicacién. El dia 7 de septiembre de 2006 fue inaugurada por
el entonces Presidente de la Republica Vicente Fox Quezada”. (1)

Como institucion del Poder Ejecutivo, El Instituto Estatal de la Cultura, es sujeto obligado para aplicar la
normativa archivistica como lo sefiala la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 6 Apartado A, contribuyendo ademas al ejercicio del derecho de acceso a la informacién publicay la
rendicion de cuentas.

De conformidad con el articulo 13 de la Ley General de Archivos es obligacién de cada sujeto obligado
contar con Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos (ICCA’s) conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles.

Por lo anterior El Instituto Estatal de la Cultura pone a disposicién del personal encargado de la gestion
documental institucional, los presentes ICCA’s, instrumentos técnicos realizados con la finalidad de
establecer un sistema de clasificacion y organizacion de los expedientes que generen o reciban, de una
manera coherente y homogénea basado en principios archivisticos.

En el texto se sefiala la metodologia para llevar a cabo el proceso de clasificacién y ordenacion de sus series
documentales conforme a su etapa la etapa ciclo vital de los documentos contenidos en ellas, a partir de la
estructura organica y funciones de cada unidad administrativa productora de informacién.

La implementacion de los ICCA’s permite homogenizar la clasificacion archivistica, que consiste en
identificar y agrupar los expedientes con base en la estructura orgénico-funcional de | Instituto Estatal de la
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Cultura y, ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacién entre cada agrupacion o serie
documental de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso, bajo los principios de
diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de una
institucion publica.

Ademds, estos instrumentos técnicos al ser aplicados de forma homogénea permitirdn una adecuada
administracion de los documentos que el Instituto Estatal de la Cultura genera, asi como aplicar métodos y
précticas destinadas a planear, dirigir y controlar la generacion, circulacién, organizacién, conservacion, uso,
clasificacién transferencia y destino de los documentos de archivo para lograr la eficiencia en su manejo.

Cita (1) Manual de Organizacién del Instituto Estatal de la Cultura,mayo 2018, pp. 5,6y 7. /
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Objetivo general

Dar cumplimiento con las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos a través de la
elaboracion, validacion e implementacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, que
reflejan la estructura, procesos y procedimientos administrativos del Instituto Estatal de la Cultura, los
cuales serviran para identificar, clasificar, ordenar y sistematizar la informacién generada o recibida, de
acuerdo al nivel de clasificacion archivistica que le corresponda.

Objetivos especificos

1. Proporcionar una estructura organico-funcional que represente la documentacién producida o recibida

en el ejercicio de las atribuciones o funciones del Instituto Estatal de la Cultura.
2. Facilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo. ) ..i\.ﬁ

. . . s A - |'I: 4N
3. Aportar mediante la organizacién de los archivos del Instituto Estatal de la Cultura a la transparencia, el ([
acceso a la informacion y la rendicién de cuentas.
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Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 6. Apartado A.

I. Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi
como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es puablica y sélo podré ser reservada temporalmente
por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion
de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley

determinara los supuestos especificos bajo los cuales procederd la declaracién de inexistencia de la
informacién.

V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados v
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus .
objetivos y de los resultados obtenidos. |'

S
V&,
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato
Articulo 14. Apartado B. (//f
Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, los Poderes, organismos auténomos y
ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por las siguientes fracciones Y o

bases:

I. Toda la informacién publica en posesion de los poderes ejecutivo, legislativo o judicial y de cualquier \
autoridad, 6rgano estatal y municipal, incluyendo los 6rganos auténomos por disposicién constitucional,

partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato

que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad estatal y municipal, es publica y sélo podra

ser reservada temporalmente por razones de interés puablico, seguridad nacional y seguridad publica en los
términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima
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publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinard los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracién de inexistencia de la informacién.

V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados v
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos

con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacién archivistica

Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato

Articulo 17. Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de
consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y fécil

n i .‘\ g

localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. | ,{}_J_/ff\_.

;.n’.u /
Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta v
control archivistico:
I. Cuadro general de clasificacion archivistica é
Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para el Poder A
Ejecutivo \\

\ -
Articulo 20. Tipos de instrumentos de consulta y control archivistico Los instrumentos de consulta y control T

archivistico que utilizaran las dependencias y entidades serdn: %

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Articulo 21. El Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental deberan
ser elaborados y actualizados por el personal de los archivos de tramite en coordinacién con el encargado
de la dependencia o entidad.

De igual forma, los titulares de las diferentes areas administrativas brindaran el apoyo necesario para la
elaboracién de los instrumentos sefialados en el parrafo anterior.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo

Articulo 16. Las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo deberdn contar con los siguientes
instrumentos de control y consulta archivistica.

I. Control archivistico

a) Cuadro general de clasificacién archivistica
b) Guia de archivo documental
c) Catdlogo de disposicién documental

El Instituto Estatal de la Cultura, para dar cumplimiento a sus atribuciones, atiende al marco normativo de la

Administracion Publica Estatal y Federal, a través de la aplicacién y cumplimiento de las siguientes leyes y
reglamentos:

1. Ley de Fomento a la Cultura para el Estado de Guanajuato, Ultima reforma publicada en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado nimero 91, tercera parte, del 7 de junio de 2013 (abrogada).

2. Ley de Fomento y Difusién de la Cultura para el Estado de Guanajuato y sus Municipios, publicada en el
Periddico Oficial, nimero 64, cuarta parte de fecha 21 de abril de 2015 (abrogada).

3. Ley de Derechos Culturales para el Estado de Guanajuato.

4. Reglamento Interior del Instituto Estatal de la Cultura, Decreto Gubernativo Numero 19, altima reforma
Decreto Gubernativo Numero 36, del 21 de junio de 2013.

5. Reglamento Interior del Centro de las Artes de Guanajuato, como Organismo Desconcentrado del
Instituto Estatal de la Cultura, publicado en el Decreto Gubernativo No. 169, ultima reforma Decreto
Gubernativo Numero 208, del 10 de diciembre de 2004.

6. Ley del Patrimonio Cultural del Estado de Guanajuato.
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Normatividad Complementaria:
1. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Guanajuato.
2. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y los Municipios de Guanajuato.

3. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Sector Publico en el
Estado de Guanajuato.
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Guia de Archivo Documental ~GAD-

Para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato, las dependencias, entidades y unidades de apoyo del Poder Ejecutivo estan obligadas a poner a
disposicion de la sociedad y mantener actualizada en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo a sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién de interés publico
(articulo 26 fraccién XLV).

Por tal razon, una de las obligaciones de transparencia comun es elaborar y actualizar la Guia de Archivo
Documental conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

La Guia de Archivo Documental detalla de forma general las caracteristicas fundamentales de las series y
subseries de los archivos de tramite, concentracion e histérico, asi como nombre, cargo, direccién teléfono
y correo electrénico de los Responsables de Archivo.

Para cada modificacién que se realice al cuadro de clasificacién se debe renovar el resto de los instrumentos
de control de archivo; en fecha 02 de diciembre del presente afio el Instituto Estatal de la Cultura actualizé
el cuadro General de Clasificacién Archivistica, por tal motivo, se procedié a renovar la Guia de Archivo
Documental con base en las actualizaciones del referido cuadro.

Las actualizaciones de la Guia de Archivo Documental fueron debidamente validadas por el personal
directivo del Instituto Estatal de la Cultura, misma que se entrega en las unidades administrativas de esta
Entidad, para que dicha Guia forme parte de los instrumentos de control y consulta archivistica, la cual
estara también a disposicion de la sociedad para su consulta.

En conclusién la Guia de Archivo Documental actualizada se entregard a la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato para que esta se cargue en la
plataforma destinada para ello, a fin de que la sociedad acceda a la misma y consulte la informacién sobre
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los acervos documentales del Instituto Estatal de la Cultura a fin de transparentar el ejercicio de gestién, a
través del acceso a la informacion publica y para una mejor rendicidn de cuentas.
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Fonn?cldqxe David Arias Navamo  |Jefe de Unidad A deTsz:"z:a y cantm; Sakmancs Go. ext. 107 darasn@quanajuato.qob.mx
F i José Javier Rodriguez Jefe de Jefedel T, povolicion #204, zona | 1464 64 166 12 o uan b
aemackily & Gonzalez Dep o D rf'; rtamento]  contro, Salamanca Go. ext. 109
Sireccion de bl T
) - s Av. 1 #204, zona 1464 64 166 12
F?nn‘alddr} e Graciela Elizamaras Cerda |Jefe de Unidad A cf?; A“.E.a u: centio; Selkmanca Gto oxb 105 fi c at
B«'reocién de 7 Coordinador .
4 Juan Manuel Arpero Especialista = Av. Revolucién #204, zona
'Fnﬂ'l'tfi_clﬁrl"e Ramirez Admini ) A d';' i ity centro, Salamanca Gto. 1454.64.186 12 2er03@vahoo.com.mx
AL r=1
Direccion de
: Jefe del Taller| Av. Revolucion #204, zona | 1464 64 166 12
Fo"“f'uér!,e José Luis Mendez Ortega |Jefe de Unidad A de la Grafica iy, Saliiania Gio. ext. 103 ea il
: mw:i; de Marco Antonio Quezada | Especialista o Auwdiar sy Revolucién #204, zona 1464 64 166 12 = i
4 o Lozano Administrativo A m:f':"m centro, Salamanca Gto. ext, 122 .
ireccion de 5 Coordinad T
i Salvador Rodriguez Especialista iy Av. Revolucién #204, zona | 1464 64 166 12 2
Fmﬂ;“:_"h‘: Guzmén Administrativo A [ 98 DIUSION y | oo Salamanca Gto, ext. 104 u ha ar
Bi:emon de Jefe del
Juan Ammando Moreno g Av. Revolucién #204, zona | 1464 64 166 12 :
Tommoia o Rodriguez e de Uidnd A Departamento| "~ coniro, Salamanca Gto. ext. 107 . i
ireccion de . £ i
? Atenea Cristina Garcia Especialista de ! Av. Revolucién #204, zona | 1464 64 166 12 "
Fcrrn;l_coér"e Dominguez SERGGEA Bibliotecaria centro, Salamanca Gto. ext. 110 2cqariad@aquanaivato gob.mx
ireccion de : Callejon de la Condesa ¥ 8,
b Adrana del Carmen Operador i ; 102 27 00 ext.
Co"rser\fauo’rl de Azpeitia Hemandez Adminigtrativo B Bibliotecaria zona oentn_:. C.P. 36000, 149 a.hi mail
Z : - . Asistente opena , Inl. Tea .
Direccién de Maria del Canmen Gutiémez| Especialista S : 73215426732 : :
Difusion Atistica Veldzquez Administrativo A | Elecutiva de | - Judrez, zona centro,C.P: 2521 “aulierezv@quanajuato.gob.mx
i ﬁ bk opena S/N, int. Teafro
Direccién de : ity .| 73225216732 .
Difusién Artistica Marcelina Chagoya Yebra |Jefe de Unidad B de E‘ig:tm Juarez, zona r{entru.C.F. 15 42 agoya najuat b.mx
. Asistente Caig Eopeﬂa giﬂ n' i ealfo
Direccidn de . 2 Especialista : : . 73409596743 E
Difusion Artistica Margarita Mora Rivera Administative A Administrativa Judrez, zona clﬂntro,C.P. 0580 MMorar ajualo X
de la Coord
= opena , Int. Tealro
Direccion de n ; Coordinador , 3
Difusién Artistica Isidro Guemero Aguilera |Jefe de Unidad A do T Judrez, zona o.entru,C,P. 7320183 ugmeroa ajuato.gob.mx
Direccién de mopansd ARy o
Rl 7 Juan Ignacio Ruiz Robledo |Jefe de Unidad A| de Logistica | Cervantes, zona centro, C.P. 732 11 69 juan.r23@hotmail.com
Difusién Artistica T A
: ; 3 Auxiliar de opena , Int. Tea
Direccion de Ana Laura Gutiémez Operador o S : 734 09 59 6 743 5 .
Difusién Artistica Blainarba Admin o B :: rdi n Judrez, zona c_entrn.C.P. 09 60 tieme uana .gob mx
- - Tealro
Direccion de Agri Maria Margarita Sigb SR T peere :
Difusion Arfstica Senanc Gagta Jefe de Unidad A Judrez, zona centro,C.P: 09 60 a noga anajuato gob.mx
. Z n de ndesa # o
L . | Fatima del Rosario Molina Operador Asistente de " | 102 27 00 Ext.
Direccion Editorial Riciits Administrative & Tilsnsii zona centro, C.P. 36000, 143 | na
Administrador n de ndesa # B,
Direccién Editorial | 2" d¢ "é:"‘"ge'“ et Ltndetibisd Al soeh zona centro, C.P. 36000, [ 10327 00Xt | oy inie@auanaiuato aob.m
mpos B 130
a de n de ndesa ¥ 8, =
Direccidn Editorial | -2 Veronica Mata Jefa de » 2o0m senibro, C.°. 36000, " | 1092700 Ext. ediciones la_ranaiec@
Gonzélez D 5 i ? 134 yahoo.com.mx
< de Edicinnas .
= T 4 ; mada de los hospilales # 6,
Seuculon da EriKa Cruces Luna Or de Ma de | 2ona centro, C.P. 36000 7321197 ec uanajuato qob
Museos Senvicios B Oficina G juato. Gio
Direccion de g Operadora Administrador |  Pastita #158, CP 36010,
Miasca Patricia Ramirez Vazquez | ~Pe™@d0 8 | de m B8 Guanajuato Gto, 4737322980 a .gob
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icente Guemero # 1,

Direccion de ; Operador Administrador : % ; :
e Javier Ramirez Gamez Admini ivo B dé Misan Esql_.una Dr Domzz::h 47272 25038 mm;gm@gymyg;gjgﬂm
> ; o ﬁv. Henﬁo ﬂuZnaz. Zona
Desiccian g Gabriela Bamén Trejo EsPeua,]'s_w dy dota do Centro, 36000 Guanajuato, 732238 gbaront@guanajuato.gob.mx
Museos Servicios Museografia
2 ; Cemada de és Eospiaﬁs #0b,
Direccion de Operadora Asistente de . J
i reccld . GF. iparvob@quanajuato.gob.mx
Hhisaos Juana Parvo Bueno Administativa B R zona centro, C.P. 36000 732238
A Av. Eemio Hugrez Eﬂna
Direccién de i Operadora Administrador ! : -
P Laura Ivette Origel Diaz Administrativa B |a de Museo 8| Ce"tr: 36000 Guanajuato 4731022700 lo
Direccion de Ma. de la Luz Siera Especialista Secretara de | Zona Centro, 36400 Purisima 47272 25038 iorah@ juat b.mx
Museos Hemaénd Admini iva C Oficina de Bustos, Gto.
5 Z istente
Direccién de Dulce Marfa Gabriela _ A‘" 5 " | Zona Centro, 36400 Purisima
Mitads Hemandez Mireles Jefa de Unidad B Air:x;‘m"mtﬁwa de Bustos, Gto, 732238 dmhemandez@guanajuato.gob.mx
Direccion de ; Callejon de la Condesa ¥ 8,
: i Operadora Asistente de 473 1022700 ext.
Vmﬁuiacﬁén en Claudia Gonzélez Chavez Técnica B Direccién zon?; centro, C.P. 36000 105 ana
Archivo de Concentracién
Unidad Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Comeo electronico
administrativa
: Responsable nde ndesa # 8,
Direccién de Ma. de los Angeles Operadora = 473 1022700 ext. .
P. It
Administracién Campos Jaime Administrativo A |48 Archivo de z°“a:_.°°““‘." S 535{’"”' 233 analua
Archivo Histérico
kg Nombre Puesto cargo Domiciio Teléfono Comeo electrénico
administrativa
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
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1 Cansejo Directi No aplica Libros que contienen las actas de las sesiones de Consejo Directivo
Se registran las solicitudes que ingresan al Instituto, llevando un control
Registro de intemo de las unidades administrativas del [EC, de las dependencias y
o doriod e S L
g Gestién de p ia er deg del astad;‘ I:l:clacdcnes ¥y particulares por orden
comespondencia Alanelen
Tumos de Se tuman las solicitudes que ingresan al Instituto a las dreas
Comespondencia comespondientes para su gestion y fo atencién,
3 Organizacion de agenda y No Aplica En un formato semanal dentro de la plataforma Google Calendar que se
control de citas P comp con la Directora G | y se actualiza en tiempo real.
Es el registro de contratos enviados por las diferentes areas, para su revision y
4 Registro de contratos No Aplica visto bueno, seguimiento, entrega del documento ya firmado por la directora
general.
Es el registro deconvenioss enviados por las diferentes areas, para su revision y
5 Registro de convenios No Aplica visto bueno, seguimiento, entrega del documento ya firmado por la directora
general.
Es el registro de acuerdos enviados por las diferentes areas, para su revisién y
6 Registro de acuerdos No Aplica visto bueno, seguimiento, entrega del documento ya firmado por la directora
general.
7 Actuaciones Judiciales y No Aplica Expedientes judiciales o procesales.
Procesales
8 . E!a!aoracnﬁn de . No Aplica Es la elaboracién o actualizacién de disposiciones normativas.
disposiciones normativas
° Difusion en Medios de No Aplica Se realiza la difusion de las actividades artistico- culturales del Instituto
Comunicacién Estatal de la Cultura.
= : Disefio de material de difusion (anuncios carteles y tripticos) a través de
D d Id " A - =
10 lssﬁoD;J :o:::rana ] No Aplica oficio, continua con la elaboracién del disefio ¥ concluye con la validacion de
la Coordinacién de Comunicacién. Social de Gobiemo del Estado. Art. 23
01 icio:
Contratacion de S_e oo Son las contrataciones que se hacen para la impresién de publicidad para
Ll DA N Etoce da o Auic difusién de los event d I Instituto Estatal de Ia Cut
Material de Difusidn usion de los eventos programados por el Instituto Esta e ura.
Registros de la Planeacion
12 de las Actividades No Aplica Son registros de la Planeacion de las actividades del IEC.
Culturales
13 Comites y Comisiones o R Seg:lmlerlp a C:n;itf:i yJCo:lsriEnes |‘:nn diversasldepel_'ldrenaa: y e_n::ades
Interinstitucionales P 89 9 o o 28 SRR R0y soes
— Scclonesyresultadode lasmismas. 00 |
Seguimiento con las Areas Involucradas para la Realizacion de las Reglas de
14 Elaboracién de la Reglas No Aplica Operacion, Validacion de la Inf ion, Realizacion de Manifi ion de
de Operacién Impacto Regulatorio, Dict de la Manifestacion, Ap ion por el
Consejo del Instituto y Entrega a la Secretaria de Gobiemo.
Seguimiento a pamafos que se Incluyen de cada una de las Areas,
; lizacién de datos comespondientes a cada una de las dreas conformme
Recopilacié s y.aciusl A =
15 pa:'::a COn"s:; g::::o No Aplica a los formatos enviados por SEG, validacién de parrafos, ajustes en los
mismos, atencion a cuesti ientos por partidos politicos, participacién en
la GLOSA.
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Es la actividad por la cual se verifica la comecta plicacién de Disposici
L tas Solcudes do No Aplica Legales, Fiscales y Admini: en el ejercicio de Recursos Publicos.
Auditorias
EsTa elaboracion y actualizacion de 1os nsStumentos 16cnicos que propician
la organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo
18 Instrumentos de Control y No Aplica largo de su ciclo vital que son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Consulta Archivistica y el Catélogo de Disposicion Dy lyde que son los
Inventarios Documentales que describen las series documentales y los
rograma anual conten elementos de planeacion, programacion y
Programa Anual de e\:all;m‘w)n gara el_‘daaannlu de !os a:wi\ms y debeLrE h‘_dull' un enfoque de
19 Desamollo Archivistico No Aplica de riesgos de p alosd y de otros
derechos que de ellos deriven asl como de apertura proactiva de la
Conjunto de madios que se organizan de acuerdo a un plan para lograr que
20 Capacitacién en Materia No Aplica los servidores publicos del Poder ejecutivo dquiera d , vak 1%
Archivistica conacimientos tedricos que le p lizar los p os archivisticos con
mayor eficac
i Aclividad atraves de la cual se brinda el apoyo requerido a los servidores
21 Ases;r;:: 7" Materfa No Aplica publicos de la Institucion para que d ilos diferentes p
L archivisticos de conformidad con la iva aplicabh
Seguimiento de
Supervisiones del Archivo Supervisar gue todas las unidades administrativas del Poder Ejecutivo
General Del Poder ganicen sus archivos en dancia con la N tiva aplicable.
Eiecuti
Seguimiento a
Supervisiones de Son las Supervisiones de Auditorias del Estado de Guanajuato al Archivo del
Auditorias del Estado de IEC
Guanajuato
Seguimiento de
Tvisio ditoria | Son la: rvisiones d itoria S ior de la Fed al Archivo del
= Supsivision an Matéra Supesupenﬂ:rsda:uh a |Son las Supe nes de Auditoria IE|.|c;:'|anor ela eracién ivo de
Archivistica Federacion. :
Seguimiento de
Supervisiones del Organo Son las supervisiones del Organo de Control Intemo al archivo del |[EC para
de Control Intemo a la 2% S £
Ia de laF de Cu
Secretaria de la
Rendicién de Cuentas
Segumiento de
Supenvisiones Realizado | Son las Supervisiones Realizadas por el EMA al Archivo de Tramite IEC.
por el EMA
Fikitiia Traslado controlado y sistematico de los expedientes de un archivo de
- Franslerabicion tramite al archivo de concentracidn
Documentales Traslado controlado y sistematico de los expedientes de un archivo de
Secundarias i6n a un archivo histérico que deben conservarse de manera
permanente.
. Tramite realizad, do los d tos y expedi cuyo valor primario
24 Dictaminacién de Series No Aplica concluyd y que de acuerdo al Ctdlogo de Disposicién Documental deben
Documentales X
darse de baja.
g Evolucién, cambios modificaciones en la infr . operatividad,
25 Dperath\:d;ad d:;;omm de No Aplica condiciones ambientales, riesgos y en general todo lo relacionado con la
il Lol conservacién del acervo documental.
Polizas Contables Movimientos contables y de presupuesto del IEC.
Control y Registro de
26 Operaciones Financieras y
Contables Pt i v =
Conciliaciones Bancarias L s o ,,de 98 [EC{R3) con
los de de
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Programacién de
Actividades de gastos

Es la programacién de las actividades de gastos.

Movimientos de

4 Recibe,revisa y tramita ante la Secretaria de Finanzas Inversién y
27 Presupuesto
e ar::t?J::.:th‘:s Administracién, las adecuaciones presupuestales.
prasupuestales
Reportes presupuestales Son reportes presupuestales que se elaboran cada mes.
g Adquisiciones de activos (Bienes muebles para llevar a cabo la opertividad
Compras de activos de la entidad),
PrT——
= deuichyns Compras de Materiales( Compras de materiales de oficina ( Adguisicion de diversos consumibles para
h:'ediante Portal) llevar a cabo la opematividad de la entidad) , invitacién portal .empresas
ingresadas al padrdn de la Secretaria de finanzas.
29 Recursos Financieros No aplica Manejo de cuentas bancarias del Instituto.
Diclamen de valldacion 1cnica realizads por la direccion general de
! x tecnologias de la informacién y telecomunicaciones que forma parte del
Valiaclovies tanioes proceso pa la adquisicion de bienes osemvicios informaticos, validacion que
30 Atencion de Servicios en Usuarios Cuentas de Atencién y seguimiento de las solicitudes de creacién de cuentas para
Materia de Informatica Coreo usuarios de cormeo de gobiemo.
Mantenimiento Preventivo
y Comectivo a Equipo de |Mantenimiento preventivo y comectivo del Equipo informatico y computacion.
Cémputo
Respuestas a las
solicitudes de acceso a la
31 informacion y acuses de Noankon Atencién y control de las respuestas a las solicitudes de informacién a través
cumplimiento de ap de la Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo.
obligaciones con
Transparencia
32 Ii f;:,"?::: :::co i;':t: No aplica Son las actividades de control intemo con relacién de ingresos propios del
Ingresos Propios del IEC b
E Gestionar la incorporacién de los bienes adquindos por compra directa, al
fiio zerr?:;::hN:EBhs padrén de bienes muebles del |IEC, conf alos Lin ientos de Control
Patrimonial .
j i b
Bejes 21:;J::;;ue o Gestionar la baja de bienes muebles del padrén de bienes muebles del IEC.
Control de bienes Muebl
33 e Inmuebles
Resguardos individuales Elaborar resguardos individuales del personal para la conservacion y
9 salvaguarda de los bienes muebles que f parte del patrimonio del IEC.
ti
Acuerd;:::;);: ol Control de bienes inmuebles otorgados en destino al IEC.
Actas de Entrega - Son las actas que se elaboran para la entreg pcion de los emplead
2y Recepcion Ho apka que se van del Instituto
Programas de calidad son un modelo de calidad que proporciona las
% L heramientas necesarias para mejorar los servicios e imagen institucional que
22 Programas de Calidad Noaplca se ofrecen a la ciudadania, respondiendo oportunamente a sus
necesidades.
- o °g ",E e i D tos o expedientes recibidos por el Instituto en el ejercicio de sus
. ':‘d""“"mm“ de S o funciones o actividades.
6 B E";fd?:
Institucional Co ?:nt::n;a d Documentos o expedientes remitidos por el Instituto en el ejercicio de sus
i e funciones o actividades.
Realizar el proceso educativo a corto plazo, si ico, organizado di
Capacitacion Institucional | el cual se brindan conocimi d llan habilidades y competencias de
caracter institucional obligatorio para las y los servidores publicos.
Realizar el proceso educativo a corto plazo, sistémi izado mediant
37 Capad‘taddl‘l P.-x?u“ it ) T i QI walm brind AL ' d 1k habilidad y P i .{uﬂ da
racter institucional obligatorio para las y los servidores publicos,

Capacitacién Técnica

Realizar la Capacitacion de los servid

publicos del Instituto.
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apoyo para forma. sica consiste en un bene econ
iy tendiente a fomentar el desamollo profesional y personal de las y los
38 Desamolio del Personal No
Nplca servidores publicos con la intencién de reconocer su esfuerzo. Desamolio de
Personal de los servidores publicos del Instituto, |
39 Evaluacién al Desempeiio No Aplica Realizar la Evaluacion de los servidores publicos del Instituto.
Carnhiar las actitudes de las personas para crear un clima de trabajo mas
40 Clima Organizacional No Aplica tisfactorio , la motivacién. Ir tacion de acciones del clima
laboral en la nrgamzsclﬁn
— Bﬁwr:z:;a?::;enda y Son las bitdcoras de asistencia y puntualidad de los empleados.
: : Comunicados del Son los comunicados mediante los cuales se les informa las politicas de
41 Control de Asistencia y z 3 .
Puntualidad Departamento de Nomina asistencia y puntualidad.
Tndnniias Son las solicitudes para vacaciones, permisos econdmicos, pases de salida,
autorizaciones de entrada e incapacidades médicas.
_— 42 Movimientos a la Némina No Aplica Registro, control y archivo de los movimientos a la nomina de alta, baja y
promocién del personal del IEC.
Integracion de requisitos para ingresar al servicio de las Depend
; Entidades y Unidades de Apoyo de la Administracién Publica, conforme lo
43 E: tes de P nal
e *padientes de: Parsol ho Aglica seﬂala al articulo 14 de las Cnndluones Genemles de Trabap para Ias
Son pagos que se realzan al personal de dias de dascanso. horas extras.
44 Pagos Extraordinarios No Aplica primas dominicales, becas para trabajad e hijos de trabajad ¥
gastos médicos mayores.
— Empresas Registro, control y entero de los importes dos a los trabajad del
IEC, en atencién a los convenios de promocion firmados con terceros.
Dependencias y Registro, control y entero de los importes retenidos a los trabajadores del
Organismos IEC., adependencias y organismos.
b Registro, control y entero de los importes retenidos a los trabajadores del
P n 3 . gt
Rnsimeg Alrentdey IEC, en atencion al pago de penciones alimenticias.
Gasioa dy Adwinistracibe Son gastos que se reintegran a la Secretaria de Finanzas y Administracién
—_— por convenios con empresas.
45 Retenciones
Issste Registro, entero y control de pago del servicio de salud.
—_ Isseg Registro, entero y control de pago a Isseg.
Impuestos Registro, entero y control de impuestos retenidos por concepto de sueldos y
salarios, conforme al articulo 113 de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
™ Reintegros por Registro, entero y control de pago de reintegros por incidencias a la
Incidencias Secretaria de Finanzas y Administracion.
45 Transferencias Bancarias No Aplica Son las transferencias que hace el Instituto de sus cuentas bancarias. Para
el pago de la némina.
47 Reportes Contables No Aplica Son reportes contables para la Direccién de Administracién.
48 Reportes da nomina No Aplica Son reportes que se elab del depart de némina para IEC Para
— P dar resp a auditorias o para la S ia de Transp
49 Par:ti‘:g::nl:legm;:;:v al No Aplica Son los pagos que se le dan al personal participante en el Festival
Intemacional Cervantino e maciu’ Canaibi;
50 Convenios con Empresas No Aplica Son los ios que se elab con empresas para el cobro por via
Descuentos Via Nomina némina.
— 51 Suministio de Combustibles No Aplica Suministro de combustible a los vehiculos oficiles del IEC para
funci i y atencién de actividades de cardcter oficial.
| Ofrecer el servicio de transporte jiendo a las solicitudes de las dift
52 Senrvicio de Transportes No Aplica areas del Instituto, para traslado de artistas, grupos artisticos y personal
comisionado.
| ¢ Programar y supervisar los servicios de tivo y e
Veh
i Mentenimienta Vehicular ho Aplca del parque vehicular asignado al Iﬂstrtuto
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y : Control vehicular mediante los formatos de solicitudes, se verifica la
1V g
5 Conl Vahkul Nonphea disponibilidad de las unidades y se valida con la firma de los directivos.
55 Pagos de Senvicios Fo Ao Realizar los procesos de pago de los servicios basicos, pagando ¥
Bésicos 4 comprobando pago del senvicio.
Pagos de Servicios Realizar los prucasos de Icilamdn contratacion y pago de los servicios
56 No Aplica it g
Consolidados c ., pag ) ¥ comp el pago del servicio.
= Seguimiento al proceso de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles
Manteni d
57 :healr:::t?:ﬁ:al:::es No Aplica por adjudicacion directa 6 con personal del IEC y realizar la gestién
administrativa, concluye con el servicio dado o y comprobacién del pago.
Seguimiento a la Licitacion Publica Nacional de Servicios Generales para
58 Seguros No Aplica = ion de Aseguradora, realizar la gestion administrativa y concluye
con el pago comespondiente al Instituto.
Realizar los procesos de reclutamiento, seleccién ¥ contratacién de personal
|
59 figmeo.ds Eenong] No Aplica de las plazas vacantes de cada una de las areas del Instituto.
Realizar los procesos de cancelacidn, creacién ds plazas, retabulacién,
60 Estructuras No Aplica cambios de adscripcidn, lizacion de d ipcidn y perfiles de puesto de
cada Lma de las aruas del Insutulu
. salud, culdadn enla alrnentacién yla acﬂvacaén fisica, crear conciencia de la
P ADI
61 fograima AN (Aqwsmn, No Aplica importancia enla disminucién decietas patologias que pueden causar bajo
Deporte y Nutricién) i S e
pef0, in s temporal 0 en casos extremos el deceso
de alniin ihli
Elaboracion y Actualizacién
62 de Manuales de No Apli Es la elaboracién y actuali 1 de los de procesos y
Organizacién y de i procedimientos de las actividades del Instituto Estatal de la Cultura
Procedimientos
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Co ik i Son d s legales de ion y o ién economica entre el
Enrlvemo; S?ﬂz':a Instituto Estatal de Ia Cultura y los Municipios por medio del cual se establece
i::a;;a :e g - e brindar bienes y servicios culturales para el desamollo cultural de sus
Recopilacion de Requisitos| as A habitantes por un lapso de tiempo preestablecido.
64 Para la Entrega de
Subsidios a las Casas de
Cultura
Son documentos legales en donde se establecen télrrinos y condiciones
cormrespondi al ejercicio del subsidio econémico | que se otorga al
Acuerdos Especificos municipio por oonductu del Intituto Estatal de la Cultura mn Ia ﬂnaldad de
dar agilidad, transparenda y eficacia a las actividad
para el i yd lio en la dindmica socio-cultural de la Iucalidad
Apoyos Econdmicos a las Es un procedimiento que norma las acciones conducentes para el
85 Organizaciones Culturales No aplica otorgamiento de apoyos econdmicos a los proyectos especificos que
Municipales presentan las organizaciones culturales municipales.
Capacitacion a Directores y
6 Personal de las No aplica Es un proceso mediante el cual se actualizan los i , habilidad
Organizaciones Culturales y aptitudes para el mejor desempefio en el desamolio aﬂ{slioo y cultural,
Municipales
Programas de Son umdades tematicas en tomo al quehacer antistico cultural que contienen
67 Foraletiviania Ciltural Mo aplica un conjunto ordenado de actividadespara llevar a cabo un proyecto como
artes escénicas y culturales.
solicita los reportes y estados financieros Solicita a la Casa de la Cultura
68 Super\rishér;&em{.':asas de No aplica a los tall ¥ nes culturales Elabora reports icos con
sello y firma del responsable de la Casa de la Culura y elabora un informe
final nara su /!
Pz""’"‘;‘“’““ n“:‘;:‘t: Son presentaciones artisticas enviadas por la Direccion de Difusion Artistica
- é’m’?; d":;“é:m“ e b solin del Instituto Estatal de la Cultura a la Coordinacion de Casas de Cultura
iy 'f i hasta la entrega del reporte de supervision de los coordinad R
_Municipales de las Casas de Cultura
e Wi o ’ Los convenios marco, son d legales de ion y
Lo
70 T:ﬁ?:&t’:::;: No aplica cooperacion econdmica mutua, entre el instituto Estatal de la Cultura y los
Bibliotecas municipios, por medio del cual se establece brindar bienes y servicios
culturales para el desamollo cultural de sus habitantes.
Automatizacion de las - poo A .
71 Bibliotecas Publicas No aplica Es un programa de automatizacién F V
Capacitacion a o g i paa
- Esun di el cual se 1 los conc h
T2 Bibliotecarios y Promotores No aplica = - o o e e
Ho Lnching y aptitudes para el mejor pefio en el 0
Descarte de Acervo "
: Son decisi en to a la preservacio hubicacién o descarte de
73 Bibliografico en las No aplica =
Bibliotecas Publicas material bibliografico, audiovisual o rruli'nendia del acervo.
2 Se clasifica el bibliografi dquierido por la Coordinacion de
74 M;;::":;e Acarves NG acikca Bibliotecas Estatal y/o Namnal asi como las publicaciones perédicas de
E bicacios “;”:gdm P rdo a las sug ias y idades de los jos para ser
Y oo A distribuidos por los supervi a las bibliotecas comespondientes.
z Se concentra la informacién mensual en un f to electrdnico con 1
Estadisticas de las . ERE S S = 2
75 Bibliotecas Ptblicas No aplica a usuarios S, gl y actiy de ala
lectura,
Inventarios Bibliograficos y Se lleva a cabo una revision fisica de la cantidad de libros y mobiliario que
76 Mobiliario de las Bibliot No aplica existe en cada una de las biblioteca y se cc enun ignad
Publicas para esta tarea.
77 Promocién y Difusion de No aplica Se llevan a cabo actividades de promocién y difusién de la biblioteca a través
las Bibliotecas P de proyectos culturales.
78 Supenvisiones de las No aplica Se realiza un diagnéstico de las tareas que llevan a cabo los encargado en
Bibliotecas Pblicas P funcién de Ia biblioteca.
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79 Fomento a la Lectura en N snkca Son lineas de trabajo para sistematizar las actividades y talleres de formacién
Bibliotecas P lectora,
i p Es un espacio accesible a todo piiblico que contiene una coleccion de
liot del Palacio d .
80 i :}?Pr:lerzs e No aplica acenvo bibliogréfico, que sirve de apoyo al esparcimiento del tiempo libre, la
formacién lectora y la investigacion.
= Es un espacio accesible a todo publico que contiene una coleccion de
Report Bibliote % i
81 %.;QI;?;E':RSON @ No aplica acenvo digital, que sirve de apoyo al esparcimiento del tiempo libre, la
formacién lectora y la investigacion.
Actividades Artisticas y Son acciones para la gestion y operacién de actividades artisticas y
82 Culturales con el Sector No aplica culturales en colab i6n con el sist d ¥ con organizaciones
Educativo culturales.
83 Eoorll-: :::E: :i 3;‘;1‘;:& on o adlica Es un programa que otorga becas a los nifios inscritos en diferentes
con Ediicafin P disciplinas artisticas en las Casas de Cultura del Estado.
a4 Programas Culturales de No sinlia Son actividades artisticas/culturales dirgidas a los ig de Guanaj
Atencion al Migrante s o comunidades g j en el extranjero
I'WHDI{U ue
Comespondencia de la s tud i I x Bibliot Pablic
85 Cooidiacian da i No aplica on solicitudes que se reciben en la Coordinacién tEIe ibliotecas as
Biblioteca Publica Estatal para gestionar su respuesta y seguimiento
LA b ot L & Al
: 2 Es el desamollo de Colecciones bajo los criterios de seleccion por temas, tipo
::m::ir;::h:;gg de formatos (impreso o electrdnico), reconacimiento de los autores,
9 perti ia, profundidad, actualidad y confiabilidad de la informacién
Procesos Técnicos Es un proceso de automatizacion en un programa lamado KOHA
Gestién de la Informacién,
86 Catalogacion y Adquisicion 3 Es la catalogacion de libros valiosos de la Coleccién de Wigberto Jiménez
de Acervo Bibliogrifico CahthzE:g:‘:sFondus Moreno, personalidad destacada en el ambito de la cultura del estado de
Guanajuato.
S:;:'ZQSIS:EES.‘;B:{‘A Es un catdlogo publico de acervo bibliografico digitalizado
Invag:;?g::r::sm Es una relacién del acervo bibliogréfico en formato electrénico
Esla pilacién que se g en cada sala de usuarios atendidos, libros
consultados en sala, libros prestados a domicilio, visitas guiadas,
a7 Reportes Estadisticos No aplica credenciales expedidas, muestras bibliograficas, préstamos de equipo de
computoe, cursos de compulo y actividades de fomento a la lectura y sus
asistentes. Enviar informacién a la Red de Bibliotecas y al IEC.
88 ’:ﬁimﬁo No aplica Se elaboran bitacoras de mantenimiento.
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90 de la Direccion de No aplica Elaboracién de convenios de la Direccién de Formacién e Investigacion.
Fommacién e Investigacion
Cursos Cursos impartidos para la especializacién en danza.
Programa de Formacién y F 1 o
21 Especializacién en Danza Talleres Talleres impartidos para la especializacion en danza.
Diplomados Diph los impartidos para la especializacién en danza.
Produccién Escénica Produccién escénica se imparte para la especializacion en danza.
Cursos Cursos impartidos para la especializacién en teatro y artes escénicas,
Talleres Talleres impartidos para la especializacién en teatro y artes escénicas.
Programa de Fonmacién y
82 Especializacién en Teatro y
Artes Escénicas Diplomados Diplomados impartidos para la especializacion en teatro y artes escénicas.
Produccidn Escéilca Produccion escénica se imparte para la especializacién en teatro y artes
escénicas.
cu Cursos impartidos para la fo ion y fortak 1to en multimedia y arte
s sonoro. Art. 36 Fraccion |l del Reglamento Interior del IEC.
[ i i fortalecimi ltimedioa
Talleres Talleres impartidos para la formacion y fo en y arte
Programa de Fonmacidn y sonoro.
93 Fortalecimiento en % 2 o 2 i 0 3
Multimedia y Arte Sonoro Diplomados Diplomados imp s para la g su;::,fonaiacmento en amultimedia y
Praduccidn Artlstica Producién escénica se hm?arte_para la formacidn y fortalecimiento
enmultimedia y arte sonoro.
Cursos Cursos impartidos para la formacién y fortalecimiento en artes visuales.
Programa de Fomacion y Talleres Talleres impartidos para la formacion y fc ito en artes
94 Fortalecimiento en Artes
Visualps Diplomados Diplomados impartidos para la f ion y fortalecimi en artes visuak
Produccidn Artlstica Produccién Artistica, impartida para la formacién y fortalecimiento en artes
visuales.
Cursos Cursos impartidos para la formacién en gestién y promocién cultural.
Programa de Formacion en
95 Gestion y Promocion Talleres Talleres impartidos para la formacion en gestién ¥ promocion cultural.
Cultural
Dipl d Diplomados impartidos para la fi ion en gestién y promocién cultural,
iifiia Cursos impartidos para la fo i6n y especializacién en grabado y
litografia.
T Talleres impartidos para la formacion y especializacién en grabado y
alleres
Programa de Formacidn y litografia. .
a6 Espedializacion en
Grabado y Litografia Diplomados Diplomados impartidos para la fi i6n y especializacién en grabado y
litagrafia.
Yiittae Tutorias impartidas para la I‘orrnadén y especializacion en bado y
litografia.
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Programa que contribuye al mejoramiento y transformacion de la vida de las
o7 Programa Q0021 Vientos No aplica nifias, nifios, adalecentes y jovanas a fravés de una préactica musical
Musicales colectiva, f t ...ula on y los val clvicos y la cohesién familiar
Programa de Formacion y 5 ; = :
Fortalecimiento en Arte Cursos Cursos impartidos de formacién y fortalecimiento en arte urbano.
Urbano
Talleres Talleres impartidos de formacion y fortalecimiento en arte urbano.
98 Programa de Fomacion y Diplomados Diplomados impartidos de formacién y fortalecimiento en arte urbano.
Fortalecimiento en Arte
Urbano Residencias de Resid de produccidn que se realizan de formacién y fortalecimiento de
Produccén arte urbano.
Intervenciones Urbanas Inter i urb @n areas plbli
99 Programa de Exposiciones No aplica Programa de exposiciones.
Académico Disefio y publicidad en actividades académicas.
100 Difusion y Animacion del
CEARG
Animacién Cultural Disefio y publicidad en p taciones artisti
; diadiones Ir tigaciones de temas relevantes en arte y cultura popular, como cocina
2 tradicional, juguete popular entre otras.
i ) e Publicaciones Publicaciones d e las investigaciones.
F de igacién,
101 Promocién y Difusion en
Arte y Cultura Popular Homenaje a Creadores Seleccion de artistas populares y h je - ia a cread
re;r::‘c?md;: t‘; = Se realiza la promocién de los creadores en arte popular por medio de
Ciaadnras exposiciones de sus trabajos, en ferias o centros estratégicos de venta.
it Cursos de capacitacién en arte y culturas populares: expedientes de
Programa de Capacitacién alumnos , programas del docente y constancias entregadas.
102 en Arte y Cult
Populares Talleres Talleres de capacitacién en arte y cult I dientes de
alumnos , programas del docente y constanuas ent:egadas
Programa que se realiza para compilar material documental impreso, audio,
video, fotografico, clasificcion de material doc I, visual ¥
Do tal aud!ovnauﬂl G gacion de acervo d visual y
el di I. Recoleccion de material gréfico y documental de las ex‘resiones
P"ﬂgfalf‘ﬂﬂ de dela cultura popular. Registro de sistema de in ios de arte y art i
103 Documentacion en Arte y popular de Guanajuato.
Cultura Popular
Frograma que se realiza para compllar matenal documental impreso, audio,
video, fotografico, clasificcion de material documental, visual sonoro ¥
Fotografico audiovisual. Catalogacién de acervo sonor, documental, visual y
audiovisual. Recoleccién de material gréfico y docurnsntai de las ex'resiones
d __—_.._ L nooia fr-saiama, LOlahos, ",.. e =
video, foiograﬁr.o c!as:ﬁocﬁn de matenal dnoumental visual sonom y
Bibliogréfico audiovisual. Catalogacién de acervo aonom, documental, visual y
audiovisual. Recoleccién de material gréfico y d I de las ex’
Programa de de la cultura popular. Rag:::: 1er:h;t:|'lr\a de‘ in de ate y
104 Documentacién en Arte y Programa que se realiza para compilar ral de impreso, audio,
Cultura Popular video, fotografico, clasificcién de material documental, visual sonoro y
Adiovimal arudlo.wgual Catahgaciﬁn‘de acervo sonom, documental, visual y
aud ual. leccién de | gréfico y de tal de las ex resi
de la cultura popular. Registro de sistema de in de arte y I
_bopular de Guanajuato.
Arte Populal E de Art lar.
Encuenios Riglonalos y 'opular ncuentro de Arte Popular,
105 5
Nacionales
Caocina Tradicional Encuentro de Cocina Tradicional.
Concursos de Arte Ci s de arte popular. Juguete popular, cesteria, alfarerla y ceramica
Popular etc.
Pograma de Fomento de Concursos de Cocina 2 :
106 las tradiciones a través de Tradicional Concursos de cocina tradicional.
Concursos
Concursos de Registro - " ial
Patrimonial Cor de reg F ial.
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Priograing da Eabinilis 5 Programa que genera condiciones favorables para el desamollo artistico de
107 C?eacion y Desarollo Mo Anica los guanajuatenses y a fin de promover la formacion, la creacién y la
Attistico (PECDA) P produccién artistica. Se emite convocatoria para otorgar estimulos para el
desarmollo de proyectos artisticos,
S U T TOgTama qUe DUSta JeETeTar y promuver Bspatos Para er
de la creatividad de nifios, nifias y adolescentes a través de los lenguajes
Programa de Desarolio de isticos, asi como también, la valoracién, disfi y difusién del patrimonio
5 It 'Im:al, jional y uni l diant i Y pre de
Cultura Infantil (Ala
108 5 uraR:::;s}( i Ho fplca drfusnon ¥ promocion de la cultura, hap un esguema de colaboracion entre
tatales y la federacion, propiciando el disefio de politicas
pubicas ¥ pmgrarnas culturales para atendera este seclor da Ia poblacu‘m
o idad d
Fondo Regional para la Mecamsm financiero, &gil y ﬁexble que uane por ohjelo I’ortalecsr.
109 Cultura y las Artes del No Aplica profundizar y ampliar la vinculacion regional con el fin de promover proyectos
Centro Occidente desarmollo Intercultural para la Zona Centro Occidente .
Atencidn a la poblacién que se encuentra ubicada entre los 13 a los 29 afos
P
110 Curl‘::?r:r:Zr:elaDj:::;:: No Aplica de edad, brindéndoles actividades artisticas y culturales que fortalezcan su
desamollo. Teniendo como principal interés aquellos jévenes que no cuentan
Programa de desasamolio Contrbuir a una meﬁrcaidaa ge vida y blenestar para la pugEEEn que por
Cultural bl , su condicion se encuentran en algun estado de vulnerabilidad y inacion
L u:spfcr;—.:;] % Y Ne fipfon (Pﬂblms Espec!ﬁoos), madiante acciones y prugrarrﬂs de drlusldn y
112 Des:nr:igkl;a I': laep:l: deel K No Aplica Programa que da asesoria y capacitacién a los grupos de los pueblos ¥
Culbias de begPuebbs comunidades indigenas con el fin de que participen en el Programa.
EIPACMYyC es un programa orentado a apoyar la recuperacian y el
|‘.‘I
13 E?E "; ‘::u:&(;!:; l:s No Aplica desamollo de la cultura propia de comunidades y municipio, estimulando en
Comunitarias. (PACMYC) primer termino la participacion local y promoviendo las iniciativas que resulten
i de esa participacion
Fideicomiso del Centro de " PR o St Fr A
114 las Artes de Guanajuato No Aplica 2 Bug
Contratos de la Direccién
115 de Formacion e No Aplica Elaboracidn de contratos de la Direccon de Formacisn e Investigacion
Investigacion
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Es la elaboracién y seguimiento de convenios de la direccién de

117 de Conservacion del No Aplica %
Patrimonio Conservacion del Patrimonio.
Informes Di n i .
el s .moch - Es la elaboracién de Informes mensuales de la Direccion de Conservacion
118 Conservacion del No Aplica del Patrimonio | IEC
Patrimonio el Patrimonio para el .
Se promueven obras nuevas que fortal Ia infi tura cultural del
Construccion Estado, como teatros, foros culturales, auditorios, museos, bibliotecas,
centros culturales.
Restauracion y conservacion de inmuebles artisticos, histdricos o culturales,
i entre los que se enc 1: museos, teatros, biblioteca los y centros
I cién a | ble: ; ! X * ¥ <
oo et icka culturales, todos ellos incluidos en el catalogo de monumentos histéricos
inmuebles del INAH.
Programa para la Proy de equipami de mobiliaro y equipo; servicios de suministro e
119 Conservacion del Equ iento instalacién, servicios de mantenimiento y colocacién en diferentes espacios
Patrimonio culturales arquitecténicos.
Proyectos de intervencién en fachadas y acabados: aplanados, pintura,
Proyectos Ejecutivos pisos, plafones. Intervencién en ingenieria lo comespondiente a la partida
eléctrica, hidrosanitaria-pluvial. Lo relacionado con telecomunicaciones.
Proyectos integrales de espacios amuitecténicos y culturales: Supervision
a5 PR ct de trabajos de anica teatral, acabados de instalaciones
SenviciedeObraPableal Lo iy, SARA s oty aire acondicionado, carpinteria.
Investigacién sobre el ! S
120 Patrimonio Artistico No Aplica Son Investigaciones sobre Patrimonio Artistico
Siliaas Talleres donde se adquieren conocimientos de técnicas y acciones de
t ion y rvacién, m iales y sus ientos para el
nt i i
Dipl ios de activid tedricas y fisicas de tipo histérico, artistico y
Diplomados cultural de muebles e i les que integ el catdlogo de mor
Actividades para la histéricos del INAH como Patrimanio Cultural del Estado de Guanajuato.
121 Preservacion del Col i = cion del
Patrimonio Cultural Ganiinda NCUrsos que se realizan palra promover y apoyar la conservacion de
o cult en el estado de Guanaj;
Taller "Guanajualto PatAmonio de la Humanidad A.C." Intervencion de
restauracion y conservacion del patrimonio artistico: 1. Programa:
Bienes Muebls Inf ion g | de la obra medio natural y cultural. 2. Diagnéstico. 3.
Propuesta de inter ion. 4. Intervenci de restauracion. 5.
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Cultura en imiento

artisticas que se lleva a cabo en los diferentes

g de p S

del Estado de G

en las casas de cultura, de acuerdo a
un programa anual con recursos federales.

123 Presentaciones Artisti
Son proyectos federales para p ione: Isticas en diferent
Z Froyecios Espechles minicipios del Estado de Gunajuato.
Solicitudes para rentar los Teatros Judrez y Cervantes por Instituciones
124 Amendamientos de Teatros 0 No Aplica Educativas, Gub les, Asociaciones Civiles, Sociedades Anéminas ¥
lucrativos y se fund; en base al Regl ) Interior del IEC
. Solicitud del espacio para toma de fotografias sociales de caracter
123 Sesiones Fologuiicns d i profesional y se fund tan en base al Reglamento Interior del IEC .
. 5 Solicitud del espacio para | de video de publicidad de cardcter o
126 Lavantanients de Videos 0 NoAphca fines iales y se fund en base al Reglamento Interior del [EC .
127 hhnlsnirri::“u;:snor de 0 No Aplica Es el mantenimiento menor que se le da a los teatros Juarez y Cervantes.
Estadisticas de visitantes al " #
128 Taatio Jikics 0 No Aplica Es un reporte de estadisticas que se lleva de los visitantes al Teatro Juarez,
Elaboracién y Seguimiento
a Convenios de T : : = .
129 Colaboracién de Festival 0 No Aplica Elaboracion de convenios de la Direccién de Difusion Artistica.
Intemacional Cervantino
Comisién que se encarga de recibir a los nmntndus del Festival Intamamnal
1 Anfitrionia Can:al:lmn mgams? Ia‘csrarnonla i |, da obsequios y
aG ji Ac fia a alos YOS y a sus
p taci en los dif tes foros.
Artistas juat que participan en el Festival Intemacional
2 Adtian da Guiaaimio Cervantino, mediante cnvocatoria y seleccién de grupos participantes.
. Servicio médico de ias y traslado en ambulacia a un centro
3 Bomberos y Cruz Roja | hospitalario y bomb rticipa en el Festival Intemacional Cervantino,
aﬁenda a todos los isitantes.
4 Cc5 Se encargan de la radio- comunicacién.
5 Enlace Enlace con el Festival Intemacional Cervantino.
6 Eventos Especiales Son quiene realizan el montaje de giras y eventos especiales.
Gestion y Entrega de
130 Recurso a Equipos de
Apoyo del Festival 7 Exposiciones Guanajuato Adecuan los espacios para las exposiciones de obra en el FIC.
Intemacional Cervantino
8 Financiero del Instituto Son quienes hacen la Gestién admi para que les liberen los
Estatal de la Cultura recursos otorgados para el evento del Festival Intemacional Cervantino
9 i de S . | Esla ridad en los para salvag la integridad fisica de los
. = isit, , int i € y del lugar.
Comunicacion social del Estado es quien se encarga de la promocion y
10 Promocion y Difusién | difusién del evento en coordinacién con comunicacién del Instituto. Atencién
a medios, sala de prensa, soporte técnico FIC.
Se encarga de hacer visitas de inspeccion antes del Festival en los
1 Proteccidn Civil diferentes foros, para checar que se cumpla con todos los estandares de
seguridad tanto de los artistas como de los espectadores.
Son quienes se del abastecimiento de mobiliario e instalaciones
12 Servicios Generales electricas en sala de p ¥y je en otros recintos como el auditorio del
- estado.
ici Servicio médico que participa en el Festival Int ional Cervantino, atiend
13 B i Madies a todos los visitantes.
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Venta de boletos, ademés rentan espacios y los adecuan para la venta

G Taqute féranea de boletos.
Técnico del Instituto | :
15 Estatal de la Cultura Montaje en teatros; Judrez y Cervantes.
Gestion y Entrega de 186 Transporte Traslado de los artistas allc;s c::erentes fn:;s y]a su 1ugalr de hospedaje que
130 Recurso a Equipos de apoya al Festival Intemacional Cervantino.
Apoyo del Festival = | ;
Intemacional Cervantino 17 Turismo Alimentos Secrelaria de T"'dsm? Illeva sloomiml do fon 08 del p wF "
d » ¥ de los artistas participantes.
18 Turismo Hospedaje Secretaria de Turismo Ileva. el mntm.! d '. del hospedaje de los arti
nacionales e intemacionales.
19 Vitualla Avituallamiento y control de alimentos en los foros para los artistas
particiantes tanto nacionales como intamacionales.
Audisiones Banda de . o 2 ki
131 Moska dol cstads 0 Aplica Servicio y presentaciones de la Banda de Musica del estado de Guanajuato.
132 Catalogd ;:::;Ska de a 0 Aplica Mantenimiento que se les da a los Instrumentos de la Banda.
133 Mantenimanio da fos 0 Aplica Catdlogo de las partituras musicales, por género , por autor y por afio.

Instrumentos
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Aplica

Se planea y ejecuta la edicion y producién de obras de interés general.

136

Ferias Nacionales de Libros

Aplica

royecio que recibe apoyo lederal. Su finalidad es que el acervo gra
de Fondo Guanajuato tenga presencia en las ferias de libro més

importantes en el pais. Se contratan servicios como: disefio, montaje, |

pacios para exhibicién y venta, realizacién de actividad

hospedaje, alimentacién y traslado como apoyo para creadores y agentes
% .".l-._:: . gl 8518 a5 i 2 e

137

Fondo para las Letras
Guanajuatenses

Aplica

d como invitados g

Proyecto que recibe apoyo federal, cuyo objetivo es la vinculacién editorial ¥

“profesi de los i literarios del estado de Guanjuato. Se divide en

tapas: la pri . una toria abierta; la segunda, seleccién de textos

con base ne la opinién de lectores profesionales; la realizacién de seminarios
en creacion literaria como tercera etapa, y la vinculacion editorial para su
posible publicacion de los de los textos resultantes como cuarta etapa. Se
emiten: convocatoria, dictamen, textos literarios; por la via adminsitrativa:

contratos, hospedajes, alimentacion, traslados.

138

Inventarios de Libros

Aplica

D a ios para registrar el despl iento de los libros.

~
-
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Reglamento Intemo de
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Aplica

il I £
Miieis rya cada tiempo el reg de
Listado de obra e i T
z . I rt A
141 i puss Aplica Descripcion detallada de la obra de arte y ubicacion
Exposiciones temporales; invitacidn al expositor seguida de la gestion
142 Exposiciones temporales Aplica administrativa, pago de seguro, acopio y traslado de obra, montaje e
inaguracion. Entrega de obra.
) Elaborar los informes validarlos y fimarlos : mensuales, timestrales y los que
143 informas de Museos Aplica se presentan al Consejo Directivo del |.E.C.
144 Reportes de ingresos a los Aplica Reportes les de visil alos y de las actividad
Museos a culturales realizadas en los mismos.
Seguros y Derechos de
145 Adquisicion de obra e Ao Solicitar el slip de cada una de las exposiciones que se presentan y tramitar
incremento del Acervo del P el sequro de las mismas.
Museo
Talleres educativos Talleres en varias disciplinas, como pintura, ajedrez, cartoneria entre otros.
Conferencias educativas Conferencias de temas relevantes para fiifios jovenes y adultos.
146 o d Ao
Educativas en los Museos
Conciertos Conciertos de misica de diferentes géneros.
Charas educativas Charlas de temas variados para todo publico.
Presentaciones de libros Presentaciones de libros en los Museos.
Equipamiento Recurso atorgado para equipamiento
147 Prog Federals
Conservacion y
cid cid .
REsB R e acdiven Recurso atorgado para conservacion y restauracion de acervos
148 Red de Museos del Estado No aplica Realizar acercamientos con otras instituciones poblicas o privadas para el
de Guanajuato i intercambio de exposiciones temporales y de acervo.
Elaboracion de Reportes 5
i IEC.
149 46115 Maiaiis No aplica Reportes para presentar informacién a IEC
Registrar a las instituciones
publicas y privadas que s biitliieg ib . o
150 administren o funjan como No apiica Llevar un registro de las instituciones publicas y privadas que administren

Museos en la Entidad, para

efectos estadisti

museos en la entidad para fines estadisticos,
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Constitucién de Sitios Es la constitucién del proyecto arqueolégico para su af y la int idn
152 Amqueolégicos No-aplca del Patrimonio Arqueoldgico y su func i
Seguimiento a las Difundir y p ionar la importancia del Patrimonio Arquoldgico, mediante
153 Actividades Culturales de No aplica tividades culturales y de fortalecimiento, en las diferentes zonas
Fortalecimiento y Difusidn argueolagicas abiertas al publico por medio de eventos y festivales.
Gestién y Montaje de Z
154 Exposiciones Temporales No aplica Exposiciones temporales en los Museos en los sitios arquecldgicos.
155 Elaboracion de Reportes No aplica Se elab reportes les para IEC.
156 Encuestas a visitantes No aplica a los visit para la calidad del servicio, en lo diferentes sitios ard
. Se lleva un control del boletaje para el acceso a los sitios arquecldgicos
157 Control de boletaje No aplica abiertos al publico.
Seguimiento a Contratos
de la Direccion de . ek ——
158 Viiculackin an Asantos No aplica Se elaboran los contratos para varios servicios de la Direccidn.
Amqueoldgicos
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Actividades de Rescate y
Conservacion de Sitios
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No aplica

Administracién y seguimiento del Fideicomiso de Administracion e Inversion
para la realizacién de las Actividades de Rescate y Conservacion de Sitios
Arqueolégicos en el Estado de Guanajuato (FIARCA)
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Planear las acciones del Organo Interno del Control para vigiliar, auditar,
Elaboraién de Fronmma evalua, investigar, substanciar y resolver, el uso de los recursos
162 ‘Anual i, Traba?o 0 No aplica materiales, financieros y humanos, asf como calificar las faltas
adminsitrattivas no graves cometidas por los servidores publicos de la
Institucién
Informar el estatus tramite y resultados de las acciones realizadas por el
163 Informes de Control Intemo 0 No aplica Srgana intome 0 o |
Mitigar riesgos que puedan incidir en actos de corrupcién en las
actuaciones del personal del Instituto Estatal de la Cultura de Guanajuato,
. mediante el andlisis de evolucién patrimonial de algunos Servidores
164 A"“ﬂ;:;':oi:fhm" 0 No aplica Piblicos con base a la razonabilidad de términos ecénomicos de su
patrimonio y sus percepciones obtenidas en la funcién que desempefan,
asi como prever la existencia de posibles conflictos de interes en el
actuar de sus atividades desarrolladas.
Supervisién de actos de Entrega-Recepcién para deslindar
165 Supervisidn de Actos de d No aplica responsabilidades y transferir
Entrega Recepcion oficialmente las funciones y bienes patrimoniales del Instituto Estatal de la
Cultura, por parte del servidor piblico saliente al entrante.
Fiscalizacién y control de ; + e
Evaluacién de la posicion financiera presente y pasada de las operacines
180 Whiuscoosmstd onsiapar ¢ e s del Instituto Estal de a Cultura de Guanajuato.
Pmoe;as de Adquisicion, Integrar expedientes de auditoria, cédulas de auditoria,
167 Enajenacion, Contratacidn, 0 Ho aplica documentacién e informacién (en papel y/o en medios magnéticos),
Adjudicacion, integrados, clasificados y ordenados para vincular la la investigacién de
Amendamiento y Prestacion campo y los resultados que se expongan en el informe de auditoria.
Verificar y analizar el conjunto de planes, métodos, principios, normas,
procedimientos y mecanismos de verificacion y evaluacién adoptada por
168 Auditorias en Materia de 0 o golia el Instituto Estatal de la Cultura de Guanajuato, con el fin de que las
Control Intemo 4 actividades, operaciones y actuaciones, asi como la administracién de Ia
informacién y empleo de los recursos se realicen con un enfoque
_breventivo
Investigacion,
substanciacion y Prevencion, deteccién y sancién de responsabilidades adminstrativas y
1 resolucion de faltas hechos de corrupcion, asi como para la fiscalizacion y control de los
administrativas no recursos publicos.
Prevencion, Deteccion y araves
Sancién de
169 Responsabilidades Investigacién e inicio de | Promover la investigacion, resolucién y sancién de faitas administrativas
Administrativas 2 procedimiento faltas cometidas por los servidores plblicos, con el objetivo de promover el
administrativas graves resarcimiento de los dafios y prejuicios ocacionados.
: Atender y registrar las quejas y denuncias en contra de los Servidores
3 Quejas y denuncias Puiblicos del Instituto Estatal de la Cultura Guanajuato,
Fecha de Elaboracion: 106 de diciembre de 2019. 3
Fecha de Valdacién:  |0g de diciembre de 2019. A B i
Nombre y firma del Titular del A ; /{//’é/"
Instituto Estatal de la Cultura. | ic maria Adsi e iass % AT W N
Nombre y firma de la directora
de Administacion. C.P. Ma. Guadalupe Marth g
Coordinador de Recursos
1 R Mtro. Jaime Aguirre de la Rosa
Nombre y firna del E g
en Materia Archivistica. Lic. Ma. de los Angeles Campos Jaime
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