PROCESO GENERAL DEL PROGRAMA VIENTOS MUSICALES (Q0021)

SECRETARIA DE INSTITUTO ESTATAL DE CULTURA (IEC)

FINANZAS, INVERSION Y
ADMINISTRACION (SFIA)

POBLACION EN GENERAL DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO

CENTRO DE LAS ARTES DE GUANAJUATO (PERTENECIENTE AL IEC) Y

CASAS O INSTANCIAS MUNICIPALES DE CULTURA NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y JOVENES

DIRECCION DE FORMACION E INVESTIGACION - COORDINACION ACADEMICA Y DE INVESTIGACION DIRECTORES - INSTRUCTORES

DIRECCION DEL PROGRAMA VIENTOS MUSICALES

COORDINACION ADMINISTRATIVA /
PLANEACION /JURIDICO

I . . , , , I I I
: 1. PLANEACION (PLANEACION ESTRATEGICA, PHOGRAMACION Y PRESUPUESTACION) : : para atonder los > CONVOCATORIA : : 3. REGISTRO Y RHVISION DE LAS SOLICITUDES :
I I | siguientes objetivos ’ I ' '
| | ' especificos de las ROP | I o !
I ' ' 2020: I | Revisa términos y I
! INICIO ' : 2. Promover la formacion Hace la difusion | : »  requisitos deIa :
: : | musical de nifios y Posteriormente: publica de la : Convocatoria |
I Elaboracion | I jévenes a través dela Convocatoria | I |
| Diagnéstico I | capa_citacién de Bandas Distribuye la I I Recibe sdlicitudes y '
| Particular del | I de Viento Tradicionales. COHVOCIa(thflla entre SI | I documentacion =« ¢ Manifiesta I
| i [ [ 3. Promover la formacién personal del Centro de [ requerida S it |
_ Emite Programa - _N y las Artes de Guanajuato | interes por NO
|| lineamientos para Recibe I I musical de nifios y >V de las Casas 0 | I participar? I
| antel;g}g%gtro ge | > lineamientos I; | ' jovenes a través dela Disefia los requisitos Instancias Municipales ' : . |
' Ptto. de Egresos ) ' ' capacitacion de Orquestas de la Convocatoria de Cultura para su I Solicitud d '
' 4 ' ! Sinfénicas Regionales para participar en el difusion ' ! oleruc de !
! i i Lineamientos Define meta del | | g programa y fechas | I ingreso I
I Lineamientos | I 4. PIomoverI? form_gmon para entrega de c ) | | Envia solicitud y I
Programa con musical de nifios. nifias S onvocatoria IC i
' > base a | ' 3 o y solicitudes y | | Documentos documentacion ¢———S FIN I
I I I jévenes a través de entrevistas | I y requeridos requerida I
I : presui)uesto I I ensambles vocales. | I I
| | | I | |
| Elabora | I | | Registra y revisa - |
I anteproyecto de tEIaboratn d /| - - - - """ """ """ """ """\ " """ """ """’ T /= ! solicitudes de ingreso Solicitud de I
| prespuesto anteproyecto de | I al programa ingreso I
I presupuesto, MIR, I | |
I indicadores I I Documentos I
| ¢ | | requeridos |
I Proceso de I I Expedientes de I
| Autorizaciéon | € | | solicitudes |
[ por SFIA Registra metas | ' '
: en SED : L == '
| | e e e e e
| | : :
: 4 : | 4. SELECCION DE PARTICIPANTES :
|
I Proceso de I . e
=0 - '
' » | Autorizacion | : Instala Comité de §%ﬂbseu rgg:)ca}gg);r, |
| por SFIA I | Seleccion en las > y fecha péra |
| I | »  sedesy fechas formalizar I
| I | previstas enla inscripcion I
| | | Convocatoria |
| | | A Recibe expediente |
: Recib fi | ! Selecciona a través > ?(',g'tal |y en_fls::c_o bara < Notificacion |
ecibe y confirma I 1 rmalizar inscripcion
' Monto ci/utorizado I ! del Comite |
| | : .| participantes en el :
programa y . ;
: +—I : [ elaboracion de Acta ,| Integra expedientes ¢Fue aceptado NO |
| AREA DE I | con el Dictamen digitales y en fisico Envia comunicado ) |
| PLANEACION / Elabora ROP para | | de confirmacion de  ¢———— Sl |
1 | i Genera formato de Firma de i6 |
| AREA - o | suenvio a STYRC | | Acta con Dictamen > era forme e la aceptacion |
| JURIDICA o para su I | de candidatos Expediente Inscripcion forr_nallz_achn |
I publicacion I | seleccionados P de inscripcion Confi o |
| ROP | | por jévenes o onfirmacién |
: : | tutores EIN |
| | ' Publicacién '
| | : de :
: ' | Resitados Integra registro de |
' | inscripcion a |
I I I expediente I
_______________ -
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| FORMACION A I
I NINOS Y |
| JOVENES |
I PARTICIPANTES |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
L A e I
r—-r——=-"--"""""""""""""""""""""""""""-""""-""""""-"-"-""-- :-"-"F"-"--"=-"-"--"="=---F- ---"="--:-"-—--:;F;-F-— Y- o--m- - M1 --—-—- - - - - r%*""F Y Y-V = |
' |
: 5.1.1. CONTRATACION DE DIRECTORES- INSTRUCTORES :
' |
| -
o . Anuncio del |
| Siguiente ciclo del programa Recupera . .
I 9 prog directorio de co%?ggscqé?led e Muestra interés de '
I directores — ; ' ser director - '
instructores del _ directores — instructor |
| eriodo anterior instructores parael I
| p nuevo periodo I
' |
' |
' |
' |
: |
|
I Envia I
| documentacion I
| por correo |
I electrénico y |
| A adjunta |
: Registra y revisa . documentos Documentos I
| documentos Tolo A droctor - adiuntos |
adjuntos : L[S '
| instructor indicando I
I Documentos | fecha para firma de I
I adjuntos contrato de I
| honorarios |
' |
: ¢ Cumple Recibe correo y |
| Requisitos? > confirma |
) Asigna folio al Recibe asistencia |
: Si director - instructor confirmacién para I
NO firma de contrato |« | [
' por parte del I
|- - """ —"—-"—"¥ ~ -~ -~ -~ -~"~-—"—-—"—""—- """ """ -"¥“-"¥“—-"“-"¥“-"“"¥“~"“~"¥“~"~"¥“~"¥~"“~"¥~"“~"¥~"~"¥®~"~"¥~"~"~"¥~"~"~—~"—~"—"——— 1 : director — instructor |
| | |
| | : |
| |
: 5.1.2. PAGO A DIRECTORES - INSTRUCTORES | | |
I | : di Solicita al area |
| I | EIN Ir&teggejl expef'lente juridica I
I [ igital y en fisico > elaboracién del [
| | : contrato |
| | |
| Revisa y valida I | I
| Reporte mensual | ' A |
| del director - ' : Enviaal |
| instructor : I Dri]lyelf;lc‘?l(’)r(:1 :
| Reporte mensual
! y listas de I ' L General para |
| firma
: asistencia : I :
|
: : I Integra contrato :
| 4 I | a expediente |
| | ' . |
| Elabora Relacién | ' : coF(:{rrg?odgor :
' de Pagos ! | _director —
I : | lngt_ructqr, en :
I ireccion
| I : General I
| | |
| | : |
| | |
| ‘ | ' |
Entrega | | |
' documentos al - _ _ - _________ - - - - -‘"--‘--‘‘-‘\!l-"-\"°"°°"°°--... .- ----‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘)ee.,.,————]
I area financiera |
| L para tramite de |
| Coordinacion de pago I
| Administracién | [T |
I | B e . B i S e e e e e |
| ' |
|
[ l | [
I | - .
' A Notifica al director- |
: : [ Integra la relacion instructor fecha de 6.1. APOIYOS ENTREGADOS A ALUMNOS |
I | [ de directores- »inicio de clases, [
| Y | I _ |, Instructores sede y horario Recibe notificacis I
I designados en cada ecibe notificacion |
| di Patgo a | | sede y horario de » de inicio de clases, |
Irectores — horario y sede
: instructores por : | clases y I
| Tesoreria del | | |
| |
| |
I I : _ Recibe '
| notificacién sobre '
| | ns
| | fecha de inicio de Asiste a sede en |
| i : Curso,sg((j)erarlo y fecha y horario :
I | i designado
__________________________________________________________ . I Avisa a la casa o g I
I instancia municipal B | I
de cultura fecha de ; P
: inicio de curso 'y Pone all,d'SpOS'Clon :
I horario y director — _ salonpara |
e et 1 | instructor designado imparticion de : |
| : [ Oficio con aviso clases [
| ' de inicio de curso Imparte curso de |
| 7. SEGUIMIENTO A BENEFICIARIOS Y MONITOREO DE APOYOS : | L . forma}mon mudsulsal |
I a alumnos del i I
: | | v programa Genera listado de I
[ : : Participa en asistencia :
| | | reuniones para Operatividad y ] i istenci I
: Programa visitas de | I operatividad y > despliegue del _ Lista de asistencia |
seguimiento a cada '« } I — despliegue del Programa Asiste a curso de |
: agrupacion musical | | programa fg:]msec(;gnfrgghsgcgl |
I Revisa : : Recibe de horario indicado '
I cumplimiento de I X directores — : I
| TR e | | netctores o | :
: avance del | | Reporte mensual Genera reporte |
| programa en SED | | Recibe sdlicitud mensual |
I Supervisa acciones ' | para préstamo de |
| de formacioén ' I Reporte mensual instrumento < Solicita I
| musical que se dan | I musical en instrumento I
| en Ia? casas o : I comodato m(LszicaI |en ' Reporte mensual I
instancias comodato el o ella
: municiﬁales de Genera reportes Genera Padrén de I : Genera documento misma o a través _ thecibe . :
_______________ | cultura trimestrales de Beneficiarios y | ! para préstamo de de st padre 0 ‘musical en. !
[ programa Envio de enviaa SDSHU | padrén de I : > Irrlwsljrstijcr;;?gtno comodato :
: Padron a Beneficiarios I I comodato '
| SEDESHU | | I
I y | | |
| ACCIONES e e e e e e e (R e e e e i
AFIRMATIVAS, |
' PREVENTIVA O v |
| CORRECTIVAS I
| SEGUN SEA EL
| CASO FIN [
Recibe | '
Coordinacion | |
Administrativa |
solicitud para ' |
contratacion de | |
despacho externo I .
________________________________________________ a A e |
. |
= 8.2 SATISFACCION DE !
3 9. EVALUACION Y MONITOREO 8.1 CONTRALORIA SOCIAL USUARIOS '
Implementa
procedimiento
parala

contratacion de Elabora Términos

SECRETARIA DE TRANSPARENCIA Y

) Referencia
RENDICION DE CUENTAS de Refe

para la
contratacién de
despacho externo

despacho externo SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

Recibe muestra
estadistica para
aplicar Cédula

4

Revisa
cumplimiento de

A

Termina metas y reporta - Solicita a la
procedimiento para mensualmente Envia muestra Coordinacion
contratacion del avance del estadistica para Realiza seleccion

despacho externo y
yasa a firma dela
ireccion General y

programa en SED

—

aplicar Cédula e
informacion para
acceder a Portal.

_de muestra'y da
instrucciones para

Administrativa dar
tramite ala
contratacion

Si el programa es

sede establecida

|
(. |
| | : |
| | Ll
| L ||
| | | H
, | | : |
| I [
| . |
| | Ll
| | Ll
| | Ll
| | Ll
| | Ll
| | Ll
| I [
| I [
| L ||
el area requirente I considerado en el Plan Anual : | Céd_ulla de llenar Cédula I :
| de Evaluacion: Genera reportes Lo Evaluacion Social | !
I trimestrales de Lo | |
' \ a;o\/r%g?grggl Difusién de [ : |
: Reportes (- |
| Establece trimestrales, (- 4 |l
Envia notificacion I mecanismoyy tipo via SIMEG ' : Aplica entre || Se elabora la
al area requirente I de evaluacion | b pl fician | logisticay
para que el | N [ Concentra y F eneticianos || requerimientos de
despacho externo I _ procesa Cédula | informacion para
|n|0|e|el_ ttr%IbaJO : [ informacion de | el despacho
solicitado 4 .
I A : : Cédulas Cédula de Cédula de I externo
[ Reaui Proporciona Lo Evaluacién Social Evaluacion Social ' : -
I equiere ; - | En 2020 no se contratd
informacion para informacion . || i
' p "] solicitada del | L la elaboracién del
| evaluacion programa Lo Ll Diagnostico por las
! (. Ll y medidas de salud
: (. L Despacho / L implementadas a
| Elabora Informe : : | externo | casusa del SARS-
i0 | i | Cov2
| o e, N | Jolea |
_______________ I y Lo | | Diagnoéstico |
: Ficha de Informe de [ : | Participativo |
I Difusién de Evaluacion, : : y Il '
[ |
: Resultados Recibe Informe de (. Elabora Informe |l |
F’ Evalaucion I de Contraloria | I
| | social, envia'y |l |
: Informe de I difunde b
Evaluacion | p . L
I - Lo Informe “Contraloria Recibe informe de I
| Participaen Ficha d Lo Social en Programas la cédula de la |
[ las etapas D.f'C 'a g Lo Sociales Estatales” STyRC '
| definidas por Rl Us'lfnd € | :
| el SIMEG esultados | | v |
. 4 (-
| Recibe | i I
| Documento de Elabora: : | Se archiva para I
| Opinién y Plan de [~ | | Documento de Lo contar con |
I Accién Opinion y Plan de Lo antecedentes I
| Accion Lo :
' Documento de || |
I Opinién Docun_Ie_rIto de | I
: Opinion | FIN I
iy |
I Plan de accién Y Plan de accién . ] :
| Participa en | Recibe Plande |
| e | Reporea R, .
seguimiento eporte de [ ;
I dg SIMEG avance Lo COmMpromisos :
| .
| Informe de : : Plan de Mejora | Recibe Informe de '
: eI mejoras Lo Contraloria Social | |nforme “Contraloria :
| Difusion de I : Social en Programa"s |
| envidencia : | h 4 *—I Sociales Estatales |
| |
|
I | FIN Elabora Plan de '
[ Lo | Mejora y remite a '
| Lo la STRC I
| | :
| |
L - - ___ I
SRR
|
I e P
| [Paraatender el 5.2 LOGISTICA PARA LA REALIZACION DE CONCIERTOS Y MOVILIDAD EN LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO Redibe proptesta |
| siguiente objetivo de conciertos que |
: especifico de las se realizaran I
| ROP 2020: Propone sedes y durante el afio |
| 5. Apoyar a la fech ral |
movilidad de _| fechasparaia I
I conciertos de realizacion de los I
| miisica sinfonica —— : J conciertos durante |
I Posteriormente: el afio '
| y ensambles . |
| vocales en los ? Solicita aJ ustes en |
| municipios del las sedes y fechas |
| Estado de eventos |
| .
I Elabora proyecto NO ¢ Esta de '
I definitivo de eventos acuerdo? :
| a realizar en diversos 4 |
| municipios del .
—si !
| estado I
: |
| |
|
I " Confima sed !
| . onfirma sedes y |
| Tramita pagos para Transporte y fechas de eventos I
| transporte y _ alimentos '
| alimentos de los P dISpOI’IIblte para |
- I alumnos y directores eventos
Coordinacion de | T - instructores musicales |
Administraciéon | [* | :
e I
4 L e e e
pago de : B Recibe I
Jransportey | 6.3 REALIZACION DE CONCIERTOS EN LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO formee e ore |
Tesoreria del ' . | lugar, fecha y hora |
: en que se I
| realizara el I
I Inici . Gestiona sede concierto |
| nicia preparativos para el concierto y I
para la realizacion de R |
: carla congierto y » hace difusién de la |
| avisa lugar, fecha y sede, fecha y hora '
| hora del evento |
| ! |
I Asiste en la fecha |
| al lugar y hora |
! Coordina sefialada para (4 I
: programa musical J escuchar el I
| P> para concierto y concierto |
| traslado a sede |
! del evento :
| | |
| v |
| Y |
| Se presentaen el |
' lugar y hora para EIN |
: abordaje de los |
| transportes I
| |
: 1
A
i |
|
| 6.2 APOYOS ENTREGADOS A LOS DIRECTORES - INSTRUCTORES :
: Para atender el I
| siguiente objetivo Comunica a los I
| especifico de las directores — !
I ROP 2020: instructores las :
I 1. Brindar fechasy sedes para I
| capacitacion Posteriormente: la capacitacion - |
[ especializadaa | ——— : especializada Prepara logistica Recibe comunicado y [
I directores para talleres de confirman su |
' instructores del capacitacion : . |
I ) » : < asistenciapara la
rograma Vientos considerando los N I
| prog! di capacitacién
| musicales en 4 drectores - especializada enlas I
| procesos nstiuctores fechas y sedes !
| pedagdgicos y Planea la confirmados _ I
| comunitarios capacitacion Prepara los Realiza la !
| especializadaa contenidos tematicos - capacitacion P :
I directores | que se impartenen especializada a Asiste al taller de |
| nstructores las capacitaciones directores - capacitacion |
: instructores especializada ala |
| |
' |
' |
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